GUVERNUL ROMANIFI
DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANII DE PRETUTINDEN!

Nr. DRP/CAP/175/28.08.2023

ANUNT DE TIP ERATA

LA ANUNTUL PUBLICITAR NR. ADV13808866/24.08.2023

Referitor la achizitia de Servicii legare, scanare si stocare electronicd de documente din cadrul proiectului:
“Cadrul strategic pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice derulate de DRP”, SIPOCA 730, cod
SIPOCA 730/cod MySMIS 130070, anunt publicitar in SEAP nr. ADV13808866 din 24.08.2023,

Cod CPV: principal: 79995100-6 — Servicii de arhivare (Rev.2), CPV secundar: 72252000-6 Servicii de
arhivare computerizata (Rev.2)

Se fac urmétoarele completari si precizari:
. Referitor la punctul 4.1 din Caietul de sarcini se adauga:

4.1 CERINTE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR DE Legare, Scanare $i Stocare Electronicd de documente din
cadrul proiectului: “Cadrul strategic pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice derulate de DRP”,
SIPOCA 730, cod SIPOCA 730/cod MySMIS 130070:
4.1.1. Cerinte generale
a) Operatorii economici vor prezenta documente care sd faca dovada:

> certificarii sistemului de management al calitdtii SR EN ISO 9001 sau echivalent, valabil la

data deschiderii ofertelor;
» certificarii sistemului de management de mediu SR EN ISO 14001 sau echivalent , valabil la

data deschiderii ofertelor;
> certificarii sistemului de management al securitdtii informatiei SR EN 1SO 27001 sau

echivalent, valabil la data deschiderii ofertelor;
> autorizarii, in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale din 9 aprilie 1996,

republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare pentru prestarea urmdtoarelor servicii
arhivistice:

- legatorie;

- pastrare si conservare;

- utilizare a documentelor detinute;

- prelucrare arhivistica;

- arhivarea electronica a documentelor.

> autorizirii ca operator de date cu caracter personal emisd de cdtre Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal, in conformitate cu prevederile Legii nr.
677/2001, cu modificarile si completdrile ulterioare;

> detinerii autorizatiei de securitate la incendiu eliberatd de catre IGSU.

Presedintf/de comisie
Stefan MINCU



GUVERNUL ROMANIEI
DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANILE DE PRETUTINDENI

Nr. DRP/CAP/174/28.08.2023

COMUNICARE DE CLARIFICARI

Referitor la achizitia de Servicii legare, scanare si stocare electronicd de documente din
cadrul proiectului: “Cadrul strategic pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice
derulate de DRP”, SIPOCA 730, cod SIPOCA 730/cod MySMIS 130070, anunt publicitar n
SEAP nr. ADV13808866 din 24.08.2023,

Cod CPV: principal: 79995100-6 — Servicii de arhivare (Rev.2), CPV secundar: 72252000-6
Servicii de arhivare computerizata (Rev.2)

Tntrebare 1: V3 rugdm sa ne comunicati urmatoarele: vizualizarea arhivei care va face obiectul.
contractului.

Raspuns 1: Sediile din Bdul Primaverii nr. 22, Calea Victoriei nr. 118 si str. Muzeul Zambaccian,
nr. 17, sector 1, Bucuresti, program de lucru: Luni — Joi: 08:00 — 16:30, Vineri: 08:00 — 14:00, tel.
0374 414 629, dI. Adrian Ciulu — Compartiment Administrativ, tel. 0374 414 630, dI. Mincu Stefan —
Compartiment Achizitii Publice. Scopul prezentului caiet de sarcini il constituie achizitia de servicii
de legare, scanare si stocare electronica, respectiv realizarea de nomenclator arhivistic, servicii de
prelucrare arhivistic3 fizic3 si electronica si de legatorie a 200 m.|. (aprox. 6000 dosare de aprox.
250 file/fiecare), documente nesecrete si confidentiale cu privire la proiectele finantate de DRP
incepand cu anul 2017.

Tntrebare 2: Ce autorizatii sunt necesare pentru desfasurarea contractului.

Rispuns 2: Autorizatia de functionare pentru prestare de servicii arhivistice, valabild la data
depunerii ofertelor; Certificat 1SO: 9001, valabild la data depunerii ofertelor, certificarii sistemului
de management de mediu SR EN ISO 14001 sau echivalent, valabil la data deschiderii ofertelor,
certificarii sistemului de management al securitétii informatiei SR EN ISO 27001 sau echivalent,
valabil la data deschiderii ofertelor; autorizirii, in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor
Nationale din 9 aprilie 1996, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare pentru prestarea
urmiatoarelor servicii arhivistice: legitorie, p&strare si conservare, utilizare a documentelor
detinute, prelucrare arhivistica, arhivarea electronica a documentelor; autorizarii ca operator de
date cu caracter personal emisd de citre Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001, cu modificdrile si
completarile ulterioare; detinerii autorizatiei de securitate la incendiu eliberata de catre IGSU.



Ofertantul clasat pe primul loc va face dovada depunerii documentelor privind intocmirea
Nomenclatorului arhivistic n vederea obtinerii confirmdrii lui de ctre Arhivele Nationale care se va
realiza pana la data de 30.11.2023.

Tntrebare 3: Din ce perioadd sunt documentele supuse arhivarii.

Réspuns 3: Scopul prezentului caiet de sarcini il constituie achizitia de servicii de legare, scanare si
stocare electronica, respectiv realizarea de nomenclator arhivistic, servicii de prelucrare arhivistica
fizica si electronici si de legitorie a 200 m.l. (aprox. 6000 dosare de aprox. 250 file/fiecare),
documente nesecrete si confidentiale cu privire la proiectele finantate de DRP incepénd cu anul
2017.
intrebare 4: De asemenea, vi adresidm rugdmintea de a prelungi termenul de depunere, intrucat
acesta este prea scurt.

Rispuns 4: Conform anuntului publicitar publicat in SEAP nr. ADV13808866 in data de 24.09.2022,
data limit3 de depunere oferte: 29.08.2023, ora: 10:00.

Presedinte de comisie
Stefan MINCU
\ {



GUVERNUL ROMANIEI
DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANII DE PRETUTINDENI

DOCUMENTATIE DE ACHIZITIE

PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE SERVICII LEGARE, SCANARE $§I STOCARE ELECTRONICA DE
DOCUMENTE DIN CADRUL PROIECTULUI: “CADRUL STRATEGIC PENTRU DEZVOLTAREA
INFRASTRUCTURII POLITICILOR PUBLICE DERULATE DE DRP”, SIPOCA 730, COD SIPOCA 730/COD
MYSMIS 130070

Modalitatea de achizitie: Procedura proprie

procedura de achizitie a unui serviciu cuprins in Anexa 2 la Legea 98/2016

SECTIUNEA | - INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI

SECTIUNEA Il - CAIET DE SARCINI

SECTIUNEA Ill - FORMULARE

SECTIUNEA IV - MODEL DE CONTRACT



SECTIUNEA |
INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANT!

1. Denumire: Departamentul pentru Romanii de Pretutindeni

2. Sediul: Str. Muzeul Zambaccian, nr. 17, Sector 1, Bucuresti, cod 011871
3. CIF: 44575167

4, Telefon: 0374 414 630

E-mail: achiziti@dprp.gov.ro; stefan.mincu@dprp.gov.ro ; secretariat@dprp.qov.ro .

Pagina de internet: www.dprp.gov.ro

5. Adresa/ele de internet; http://dprp.gov.ro/web/achizitii-publice-2/ .

6. Obiectul contractului: Servicii legare, scanare si stocare electronica de documente din cadrul proiectului:
“Cadrul strategic pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice derulate de DRP”, SIPOCA 730, cod
SIPOCA 730/cod MySMIS 1300707.

Cod CPV principal: 79995100-6 — Servicii de arhivare (Rev.2), CPV secundar: 72252000-6 Servicii de arhivare

computerizata.
8. Sursa de finanfare: Achizitia este finantata din fondurile europene.

9. Durata contractului de achizitie public: pana la data de 30.11. 2023;
Orice clarificare solicitatd de operatorii economici se poate solicita numai in scris, achiziti@dprp.gov.ro cu CC:

stefan.mincu@dprp.qov.ro ; secretariat@dprp.gov.ro iar raspunsurile autoritatji contractante vor fi transmise prin email si

pe site—ul insitutiei sectiunea Achizitii publice” http:/d prp.gov.ro/web/achizitii-publice-2/

11. Modalitatea de achizitie: procedura proprie;
12. Valoarea estimata totala a contractului este de: 600.000,00 lei fara TVA,

13. Cerinte obligatorii de calificare pentru operatorii economici interesati sa oferteze:
Ofertantul va trebui s& indeplineascé cerintele obligatorii solicitate la acest capitol si sa atagseze documentele

solicitate.

13.1 Situatia personala a ofertantului:

a) Ofertantii nu trebuie s& se incadreze in situatiile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Se va completa si ataga Formularul nr. 1 —Sectjunea il- Formulare.

b) Ofertantji nu trebuie sa se incadreze in situatjile prevézute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Se va completa gi ataga Formularul nr. 2 Sectiunea [ll- Formulare.

¢) Ofertantji nu trebuie sa se incadreze in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Se va completa si ataga Formularul nr. 3 Sectiunea lIl- Formulare.
d) Declaratie pe proprie raspundere de evitare a conflictului de interese (privind neincadrarea in situatiile prevazute la
art. 59 si art. 60 din Legea 98/2016, actualizata);



Se va completa Declaratie pe proprie raspundere.
Persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritati in ceea ce priveste organizarea, derularea si finalizarea
procedurii de atribuire in sensul articolului mentionat sunt urméatoarele:
Gheorghe-Florin CARCIU - Secretar de Stat, Alina HAGIMA - Director General, Cristina-Lavinia ARNAUTU -
Director DSO, Oana PETRESCU - sef birou juridic, Radu COSMA - director- Directia proiecte pentru diaspora si
comunitéti, loana-Felicia PASLARU — sef serviciu - Serviciul cercetare si finantéri externe; Mircea-Codrut MARIN — sef
serviciu - Serviciul proiecte pentru comunitati istorice; Corina-Georgeta CHERTES - sef serviciu - Serviciul proiecte
pentru diaspora; Petrica BADEA - sef serviciu - Serviciul proiecte si actiuni propria; Daniel STEGARESCU - sef serviciu
- Serviciul buget, financiar, contabilitate si CFP, Roxana DASOVEANU - sef serviciu — SGDAIT.

Ofertantii, tertii sustintori si subcontractantii nu trebuie s se regiseasci in situatiile prevazute la art.
164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile i completarile ulterioare:

Modalitatea de indeplinire

Operatorul economic (lider, asociat, ter{ sustinator/subcontractant) va completa cerinta corespunzatoare -
Motive de excludere, cu informatii aferente situatiei lor, din documentatia de atribuire. Incadrarea in situatia prevazuta la
art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare, atrage
excluderea ofertantului din procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Documentele justificative care probeazé indeplinirea celor asumate prin completarea formularului trebuie
prezentate, doar la solicitarea autoritatii contractante, numai de ofertantul declarat castigator in clasamentul intermediar.

Persoane juridice romane:

. CAZIERUL JUDICIAR al operatorului economic (firmé) si al membrilor organului de administrare, de conducere sau de
supraveghere al respectivului operator economic sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de O.N.R.C./actul constitutiv.

. CERTIFICAT DE ATESTARE FISCALA pentru persoane juridice, eliberat de M.F.P. sau subunitatile subordonate care
au calitatea de creditor bugetar (din acest certificat trebuie sa reiasa ca ofertantul nu are datorii restante la MOMENTUL
DEPUNERII certificatului/certificatelor),

. CERTIFICAT DE ATESTARE FISCALA privind impozitele si taxele locale in cazul persoanelor juridice, eliberat de
Consiliul Local (din acest certificat trebuie s& reiasa ca ofertantul nu are datorii restante la MOMENTUL DEPUNERII
certificatuluicertificatelor);

- DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE privind indeplinirea obligatiilor de platd a impozitelor, taxelor sau
contributjilor la bugetul general consolidat datorate, pentru sediile secundare/punctele de lucru.

Persoane juridice straine:

Documente edificatoare, eliberate de autoritati competente din {ara in care acestia sunt rezidentj, prin care se
atestd situatia judiciard a acestora. Documente edificatoare, eliberate de autorititi competente din tara in care acestia
sunt rezidenti, prin care se atesta situatia judiciara fiscald, contabil3, disciplind financiara a acestora. (Cazierul fiscal
reprezintd un mijloc de evidenta si urmérire a respectarii disciplinei fiscale, contabile si financiare de céatre contribuabili,
in care se tine evidenta persoanelor fizice, juridice si a entitatilor fara personalitate juridica care au savarsit fapte
sanctionate de legile fiscale, contabile, vamale si de cele care privesc disciplina financiard). Documente edificatoare,
eliberate de autoritati competente din tara in care acestia sunt rezidenti, prin care sa dovedeasca indeplinirea obligatiilor
restante de plata a impozitelor cétre bugetul de stat i bugetul local, in conformitate cu legislatia din tara de rezidenta.
Documentele se vor prezenta insofite de traducerea autorizata a acestora in limba romana. Dupa caz, documente prin
care se demonstreaza faptul c& operatorul economic poate beneficia de derogari prevazute la art. 166 alin. (2), art. 167
alin. (2), art. 171 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

Ofertantii vor depune o declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, referitoare la evitarea conflictului de interese cu persoane care detin functii de decizie
in cadrul autoritatii contractante, cum ar fi:

1. Gheorghe-Florin Carciu - Secretar de Stat;
2 Alina Hagima - Director General,

3. Lavinia-Cristina Arnautu — Director;

4 Radu Cosma — Director;



Corina Chertes — Sef serviciu;
Mircea Marin — Sef serviciu;

loana Paslaru — Sef serviciu;
Petrici Badea — Sef serviciu;
Daniel Stegarescu — Sef serviciu;
Oana Petrescu - Sef birou.
Roxana Dasoveanu — Sef Serviciu.
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Modalitatea de indeplinire:
Documentele justificative care probeaza indeplinirea cerintei: prezentarea a Declaratiei privind neincadrarea in
prevederile art. 59-60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Nofa:

a In cazul unei asocieri, fiecare asociat este obligat sa prezinte documentele mai sus mentionate. Documentele
solicitate pentru neincadrarea in prevederile art. 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu
modificérile si completarile ulterioare trebuie prezentate de ofertant/ofertant asociat $i de subcontractant, respectiv tertul
sustinator, dacé este cazul.

b. Autoritatea contractantd exclude din procedura de atribuire orice persoand fizica sau juridicd, avand calitatea de
ofertant individual/ofertant asociat/candidat/tert sustinator/subcontractant, care nu se incadreaza in definitia de la art. 3
alin. (1) Iit. jj), fard a mai fi necesara verificarea incadrarii in prevederile art. 164, 165 si 167 — conf. art. 53 din Legea nr.
98/2016.

c. In conformitate cu prevederile art. 170 din Legea nr. 98/201 6 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare:

“(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a verifica inexistenta unei situatii de excludere prevazute la art. 164, 165 si
167 in legétura cu subcontractantii propusi.

(2) In cazul in care este identificats o situatie de excludere, cu aplicarea in mod corespunzétor a dispozitiilor art. 171,
auloritatea contractanta solicita ofertantului/candidatului o singuré data s& inlocuiasca un subcontractant in legétura cu
care a rezultat, in urma verificarii, ca se aflé in aceastd situatie.

(3) In scopul verificarii prevazute la alin. (1), subcontractantul completeaza declaratia pe proprie raspundere in
conformitate cu prevederile art. 193 - 195, precizand ca nu se afla in nici una dintre situatiile ce atrag excluderea din
procedura de atribuire”.

In conformitate cu art. 183 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completérile ulterioare:

, (1) Autoritatea contractanta verifica daca terful/tertii care asigura sustinerea in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor
referitoare la situatia economica si financiaré ori privind capacitatea tehnica si/sau profesionala indeplineste/indeplinesc
criteriile relevante privind capacitatea sau nu se incadreaza in motivele de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167.
(2) Dacé tertul/ftertii nu indeplineste/indeplinesc criterille relevante privind capacitatea sau se incadreaza in unul dintre
motivele de excludere prevézute la art. 164, 165 si 167, autoritatea contractantd solicitd, o singura datd, ca operatorul
economic s inlocuiasca tertulltertii sustindtor/sustindtori fara ca acest aspect sd aduca atingere principiului
tratamentului egal prevézut la art. 2 alin. (2) Iit. b)”.

13.2 Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare).

Extras Certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului, eliberat pentru procedura de
achiziie (conform Legii nr.26/1990, privind registrul comertului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si a dispozitiilor art.202 .Titiul I din Ordinul nr.2594/C/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
modul de tinere a registrelor comertului, de efectuare a inregistrarilor si eliberare a informatiilor) aflat in termen de

valabilitate la data depunerii ofertei — original /copie;



Operatorii economici ce depun oferta trebuie si dovedeasca o formé de inregistrare in conditiile legii
din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ¢a nu se afla in nici una dintre
situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care
fac obiectul contractului.

Modalitatea de indeplinire a cerintei:

Se va completa de cétre operatorii economici participanti la procedura de atribuire cu informatiile aferente
situatiei lor. Tn cazul in care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatiile temporare, participa fmpreuna la
procedura de achizitii publice, trebuie prezentat document separat care s cuprinda informatjile solicitate in partile i-v
pentru fiecare dintre operatorii economici participanti. Cerinta se aplica inclusiv pentru subcontractanti si/sau terti
sustinatori care completeaza informatiile aferente situatiei lor distinct.

Documentul justificativ care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea formularului, respectiv
certificatul constatator emis de ONRC, sau in cazul ofertantilor persoane juridiceffizice stréine, documentele echivalente
emise in tara de rezidentd, traduse in limba romana, urmeaza sa fie prezentate, la solicitarea autoritatii contractante,
doar de catre ofertantii ale caror oferte vor fi declarate admisibile. Certificatul constatator trebuie sa aiba ca obiect de
activitate principal sau secundar prestarea serviciilor de legare, scanare si stocare electronica, arhivare sau servicil
similare acestora, respective servicii de arhivare. Informatiile cuprinse - certificatul constatator trebuie sa fie
reale/actuale la momentul prezentaril. in situatia in care vor fi executate parti din contract de catre subcontractantj,
dovada inregistrarii si corespondenta activittilor principale/secundare din cadrul acestuia cu obiectul achizitiei se va
prezenta obligatoriu si de catre subcontractanti pentru partea din contract pe care o vor realiza.

Nota:

a) Nedepunerea formularului odata cu oferta (inclusiv pentru asociat/tert sustinator/subcontractant) atrage respingerea
acesteia ca inacceptabila.

b) Se vor depune urmatoarele documente: angajamentul ferm al terfului sustinator din care rezultd modul efectiv in care
se va materializa sustinerea acestuia, acordul de subcontractare si/sau acordul de asociere, dupé caz. Inainte de
semnarea contractului, ofertantul castigator va prezenta angajamentul ferm al terfului sustinator/ acordul de
subcontractare/ acordul de asociere, in original sau in copie legalizata.

¢) in cazul in care la procedura de achizitie participa un grup de operatori economici care depun oferta comuna, cerinta
trebuie indeplinita de fiecare membru al asocierii pentru partea de contract pe care o realizeaza.

d) In situatia in care forma de organizare a operatorului economic ofertant/candidat, tert sustinator sau subcontractant la
procedurd este de societate pe actiuni, cu capital social reprezentat prin actiuni la purtator operatorul economic are
obligatia de a comunica datele de identificare a detinatorilor/beneficiarilor reali ai actiunilor la purtator, respectiv
reprezentantul legal al operatorului economic va depune O declaratie pe propria raspundere cu privire la
detinatorii/beneficiarii reali ai actiunilor la purtitor, sub sanctiunile prevazute de art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind
Cod penal.

e) Autoritatea contractanta exclude din procedura de atribuire orice persoana fizica sau juridica, avand calitatea de
ofertant individual/ofertant asociat/candidat/tert sustinator/subcontractant, care nu se incadreaza in definitia de la art. 3
alin. (1) lit. jj), fara a mai fi necesara verificarea incadrarii in prevederile art. 164, 165 si 167 — conform art. 53, alin. (1*1)
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiite publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

Justificare:

Solicitarea are la baza prevederile din legislatia in domeniul achizitiilor publice si vizeaza obtinerea de informatii
relevante necesare evalurii ofertelor (ex. informatii despre o firma, cuprinzand: numar de ordine in registrul comertului,
denumire, forma juridica, cod unic de Tnregistrare, sediu social, durata de functionare, stare firma, activitate principala,
capital social, administratori, asociati/actionari, date inregistrate in registrul comertului potrivit carora un anumit act sau
fapt este ori nu este inregistrat), ofera autoritétii contractante o imagine asupra ofertantului.

Prezentarea de catre operatorii economici participanti la procedura de achizitie a Certificatului constatator emis
de Oficiul Registrului Comertului este solicitata in conformitate cu prevederile art. 172 alin. (1), lit. a) si art. 173, alin. (1)
din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu modificérile $i completarile ulterioare:

Mart. 172, alin. (1), lit. a) - Autoritatea contractanté are dreptul de a aplica in cadrul procedurii de atribuire numai criterii
de capacitate referitoare la: a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale”.



"art. 173, alin. (1) - Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita oricarui operator economic sa prezinte documente
relevante care sa dovedeascd forma de inregistrare si, dupa caz, de atestare ori apartenentd din punct de vedere
profesional, in conformitate cu cerintele legale din tara in care este stabilit operatorul economic”.

Operatorii economici se pot asocia in vederea participrii la procedura de achizitie in conformitate cu art. 53 din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

13.3 Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Cerinta nr. 1

Experienta similard a ofertantului. Ofertantul trebuie sa demonstreze capacitatea sa tehnica si
profesionald referitoare la experienta in implementarea unuilunor/contracte similare. Prin servicii similare se
intelege activitatea de servicii de legare, scanare si stocare electronica de documente.

Modalitatea de indeplinire a cerintei:

Operatorii economici participanti la procedura de atribuire vor completa formularele cu informatii aferente
situatiei lor. Ofertantul trebuie sa demonstreze ¢4 a prestat servicii de natura similara celor care fac obiectul prezentului
contract, contracte duse la bun sfarsit in cursul ultimilor 3 ani calculati, raportat la data limita de depunere a ofertelor a
caror valoare cumulatd este de min. 600.000,00 lei fara TVA.

Ttrebuie precizate de catre ofertanti informatii cum ar fi numarul si data contractului invocat drept experienta
similara, beneficiarul acestuia si datele sale de contact, obiectul contractului invocat, precum si ponderea §i activitatile
pentru care a fost responsabil. La solicitarea autoritatii contracte, ofertantii ale caror oferte vor fi declarate admisibile vor
prezenta documente justificative. Operatorii economici vor demonstra prestarea de servicii similare prin oricare din
urmatoarele documente, emise sau contrasemnate de autoritatealentitatea beneficiara sau de clientul beneficiar privat:
copii ale unor parti relevante ale contractelor pe care le-au indeplinit, recomandari, certificate constatatoare. Din
continutul documentelor trebuie sa rezulte date referitoare la; beneficiarul contractului, tipul serviciilor prestate, perioada
in care s-a derulat sau se deruleaza contractul, valoarea serviciilor prestate.

Justificare:
Experienta similara este solicitata in temeiul prevederilor art. 178 alin. (1) si (2) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si competérile ulterioare:

“(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a stabili prin documentele achizitiei cerinte privind capacitatea tehnica si
profesionald care sunt necesare si adecvate pentru a se asigura ca operatorii economici detin resursele umane si
tehnice si experienta necesare pentru a executa contractul de achizitie publica/acordul-cadru la un standard de calitate
corespunzator.

(2) Cerintele privind capacitatea tehnicé si profesionala stabilite de autoritatea contractantd pot viza in special existenta
unui nivel corespunzator de experientd, prin raportare la contractele executate in trecut.”

Cerintanr. 2

Proportia de subcontractare. Ofertantul trebuie sa precizeze in oferta partea/partile din contract pe care
urmeazi s le subcontracteze si datele de identificare ale subcontractantilor propusi.

Modalitatea de indeplinire a cerintei:

Se va completa formularul de cétre operatorii economici participanti la procedura de atribuire cu informatiile
aferente situatiei lor si, dacd este cazul, in cazul in care ofertantul utilizeazd capacitatile subcontractantului/
subcontractantilor pentru a indeplini criteriile de calificare, se va prezenta document separat pentru fiecare dintre
respectivii subcontractanti, completat si semnat in mod corespunzator de catre fiecare dintre acestia i va avea anexat
acordul de subcontractare. Subcontractantii pe a caror capacitati ofertantul/candidatul se bazeaza pentru demonstrarea
Tndeplinirii anumitor criterii de calificare si selectie sunt consideratj §i terti sustinatori. Astfel, se vor depune, urmatoarele
documente: angajamentul ferm al terfului sustinator din care rezultd modul efectiv in care se va materializa sustinerea
acestuia si/sau acordul de subcontractare, dupa caz.



Nota:
a) In situatia in care forma de organizare a operatorului economic ofertant/candidat, tert sustinator sau subcontractant la
procedurd este de societate pe actiuni, cu capital social reprezentat prin actiuni la purtator operatorul economic are
obligatia de a comunica datele de identificare a detinatorilor/beneficiarilor reali ai actiunilor la purtator, respectiv
reprezentantul legal al operatorului economic va depune o declaratie pe propria raspundere cu privire la
detinatorii/beneficiarii reali ai actiunilor la purtétor, sub sanctiunile prevazute de art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificérile si completérile ulterioare. Autoritatea contractanta exclude din procedura de atribuire orice
persoand fizica sau juridica, avand calitatea de ofertant  individual/ofertant  asociat/candidat/tert
sustinator/subcontractant, care nu se Incadreaza in definitia de la art. 3 alin. (1) lit. jj), fara a mai fi necesara verificarea
incadrarii in prevederile art. 164, 165 si 167, conform art. 53 alin. (1*1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
b) Nedepunerea a acordului de subcontractare (inclusiv pentru asociat/tert sustinator/subcontractant) atrage respingerea
acesteia ca inacceptabila.
Justificare:

_Conform art. 55 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare:
“(1) Autoritatea contractanta solicita ofertantului/candidatului s3 precizeze in ofertd ori in solicitarea de participare:
a) partea/partile din contract pe care intentioneaza s& ofle subcontracteze; si
b) datele de identificare ale subcontractantilor propusi, dacé acestia din urma sunt cunoscuti la momentul depunerii
ofertei sau a solicitarii de participare.
(2) Subcontractantii propusi trebuie sa respecte aceleasi obligatii ca si ofertantii, in domeniul mediului, social si al
relatiilor de munca, stabilite prin legislatia adoptatd la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri
colective sau prin tratatele si acordurile interationale in aceste domenii, prevazute in documentatia de atribuire potrivit
art. 51 alin. (1)."
14. Propunere tehnica — Mod de prezentare

Modul de prezentare a propunerii tehnice se va face astfel incat si se asigure posibilitatea verificarii
corespondentei, propunerii tehnice cu specificatiile prevazute in caietul de sarcini. Ofertele care nu respecta prescriptiile
caietului de sarcini vor fi descalificate.

Propunerea tehnica va fi elaborata astfel incat s4 respecte in totalitate cerintele din Caietul de sarcini -
SECTIUNEAI;
15. Propunere financiard - Mod de prezentare
in elaborarea Ofertei financiare Prestatorul va avea in vedere toate cheltuielile legate de prestarea serviciului.

Oferta financiara va fi elaborata in conformitate cu cerintele prezentului caiet de sarcini si va contine un centralizator
al ofertei.

Completare Formularul “Formularul de oferta” din Sectiunea Il - Formulare.

16. Criteriu de atribuire:

Contractul va fi atribuit ofertantului care a prezentat oferta cu propunerea financiara avand ,cel mai bun raport
calitate-pret”, evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea pentru fiecare ofertd in parte, a unui punctaj rezultat ca
urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de achizitie. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile de
la data limita de depunere a ofertelor.

Clasamentul ofertelor se stabilegte prin ordonarea crescatoare a preturilor ofertate, oferta castigatoare fiind cea de pe
primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut. Va fi declarat castigator, operatorul economic care oferteaza “cel mai
bun raport calitate - pref’, astfel:
Denumire factor evaluare Descriere Pondere:
1. Pretul ofertei: Componenta financiara 70%: Punctaj maxim factor: 70 pct.
Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:
a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;
b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel:
P(n) = (Pret minim ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.



2. Termenul de prelucrare arhivistica si legatorie/dosar
Termenul de prelucrare arhivistica si legatorie este un factor esential in derularea optimé a contractului fara blocarea
cailor de acces din institutie 20%: Punctaj maxim factor: 20 pct.
Algoritm de calcul: Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:
a) Pentru termenul minim ofertat se acorda 20 puncte;
b) Pentru termen de prelucrare arhivistica si legitorie ofertat mai mare decét cel de la litera a), punctajul se calculeaza
cu urmatoarea formula:
Pex(i)i (punctaj termen executie) = 20 x (termen executie minim /termen executie ofertati) Unde i este ofertantul cu
numérul de ordine |;

3. Termenul de prestare va fi exprimat in “zile”.
Personalul de specialitate implicat in derularea contractului personalul de specialitate este un factor esential in derularea
optima a contractului daté fiind necesitatea obiectivé de a asigura prestarea serviciilor, raportat la cerintele caietului de
sarcini. 10%: Punctaj maxim factor: 10 pct.
Algoritm de calcul: Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:
a) pentru nominalizarea a unui arhivar si un legator — 5 puncte;
b) pentru nominalizarea a 1 arhivar i 2 legatori — 7 puncte;
¢) pentru nominalizarea a minim 1arhivar si 3 legatori — 10 puncte.

Punctaj maxim total: 100.

Desemnarea ofertei castigatoare: Punctajul final al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor aferente fiecarui
factor de evaluare, calculate conform algoritmului de calcul prezentat anterior. Oferta cu punctajul final cel mai mare va fi
considerata oferta castigitoare. Modalitatea de departajare a ofertelor: In cazul in care se constata ca ofertele admisibile
clasate pe primul loc, au preturi egale, autoritatea va solicita clarificari prin posta electronicd, in vederea tranmiterii de
catre operatorii economici de documente ce contin noi preturi. Operatorii economici au dreptul sa imbunatateasca pretul
ofertat anterior, urmand ca oferta care contine noul pret cel mai scazut sa fie declarata céstigatoare .

Documentele vor fi depuse pana la data limita stabilita, 29.08.2023, ora 10:00, astfel:
a) pe mail la adresele: achizitii@dprp.gov.ro cu CC: stefan.mincu@dprp.gov.ro; secretariat@dprp.gov.ro

sau

b) la sediul autoritatii contractante.

17. Limba de redactare a ofertei: Romana.

18. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile de la data limita de depunere a ofertei.

19. Modul de prezentare a ofertei (in cazul depunerii ofertei la sediul autoritatii contractante):

a) Adresa la care se depune oferta: str. Muzeul Zambaccian nr.17, sector 1, Bucuresti, cod 011871
b) data limita pentru depunerea ofertei: 29.08.2023, ora 10:00;

¢) numarul de exemplare: 1 ORIGINAL Sl 1 COPIE.

d) Oferta se va depune in plic sigilat si stampilat, pe care se va mentjona:

Oferta pentru ,,Servicii legare, scanare si stocare electronicd de documente din cadrul proiectului:
“Cadrul strategic pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice derulate de DRP”, SIPOCA 730,
cod SIPOCA 730/cod MySMIS 130070

Originalul i copia vor fi inchise Tntr-un plic sigilat cu o banda adeziva si cu semnatura ofertantului. Pe langa acestea
se va prezenta si un plic exterior deschis, capsat de plicul care contine oferta, care va contine:

- Scrisoarea de inaintare,



- Ofertantul are obligatia de a completa si atasa la coletul ce contine oferta ,Scrisoarea de inaintare”
(completare formular din Capitolul Il - Formulare).
Plicul sigilat va contine in interior 2 plicuri (1 original + 1 copie). Fiecare plic (original si copie) va contine in

interior cate 3 plicuri sigilate gi stampilate cu:

- plicul nr. 1: documente de calificare;

- plicul nr. 2: propunere tehnica;

- plicul nr. 3: propunere financiara.
Plicurile interioare (original si copie) trebuie s& fie marcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite

returnarea ofertei f4ra a fi deschis, in cazul in care oferta respectivé este declaratd intarziata.

Documentele trebuie s fie tiparite sau scrise cu cemeala/ toner si vor fi numerotate si semnate pe fiecare
pagina de reprezentantul/ reprezentantji autorizat/autorizatj sa angajeze ofertantul prin contract. In cazul documentelor
emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens documentele respective trebuie sa fie semnate si parafate

conform prevederilor legale.



SECTIUNEAII
SPECIFICATII TEHNICE MINIMALE



GUVERNUL ROMANIEI
DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANH DE PRETUTINDENI

CAIET DE SARCINI
Servicii legare, scanare si stocare electronica

1. INTRODUCERE

Prezentul Caiet de Sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora prestatorul va elabora propuncrea
tehnicd si financiard care corespunde cu necesititile Departamentului pentru Roménii de Pretutindeni
(DRP), denumit in continuare beneficiar, pentru realizarea de nomenclator arhivistic, servicii de prelucrare
arhivistica fizica si electronicd, de legdtorie a 200 m.l. documente nesecrete si confidentiale cu privire la
proiectele finantate de DRP incepand cu anul 2017.

Obiectul achizitiei este inclus in activititile proiectului «“Cadrul strategic pentru dezvoltarea infrastructurii
politicilor publice derulate de DRP”, cod SIPOCA 730/ SMIS 130070".

Autoritate contractanti: Departamentul pentru Romanii de Pretutindeni

Adresa: str. Muzeul Zambaccian, nr.17, sector 1, Bucuresti
Telefon: 0374 414 630
E-mail: stefan.mincu@dprp.gov.ro

Denumirea serviciilor achizitionate: Legare, scanare si stocare electronici — cod CPV principal: 79995100-
6 - Servicii de arhivare, CPV secundar: 72252000-6 - Servicii de arhivare computerizata.

Achizitia serviciilor sus-mentionate se va efectua in conformitate cu prevederile art. art. 111 alin. (1) din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cerintele precizate in prezentul Caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice ofertd prezentata
care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luatd in considerare numai in mésura in care
propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din prezentul
Caiet de sarcini.

2. CONTEXTUL REALIZARIT ACESTEI ACHIZITII

2.1. Informatii despre Autoritatea contractanta

Departamentul pentru Romaénii de Pretutindeni, in calitate de beneficiar, implementeaza proiectul: Cadrul
strategic pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice derulate de Departamentul pentru
Roménii de Pretutindeni” (Cod SIPOCA/MySMIS 730/130070), conform contractului de finantare nr.
442/17.10.2019, modificat prin actele aditionale nr. 1/2020, nr. 2/2021, nr. 3/2022, nr. 4/2023, nr. 5/2023
incheiate cu Ministerul Lucririlor Publice, Dezvoltarii si Administratiei Publice, respectiv Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene, in calitate de Autoritate de Management pentru Programul Operational
Capacitate Administrativa.

Proiectul se incadreazi in Axa prioritard 1 - Administrafie publicd si sistem judiciar eficiente a
Programului Operational Capacitate Administrativd (POCA) 2014-2020.



Obiectivul general al proiectului consta in dezvoltarea unui set de instrumente de planificare strategica prin
fundamentarea unei noi Strategii pentru romanii de pretutindeni, in vederea identificarii de solutii specifice,
ca raspuns la problemele particulare existente in fiecare comunitate romaneasca din afara granitelor térii.

2.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea serviciilor

Pentru elaborarea documentelor strategice, care sunt rezultate ale proiectului mentionat, au fost analizate
documente referitoare la proiectele finantate de catre departament incepand cu anul 2017. Datele din aceste
proiecte vor sta la baza realizirii sistemului de monitorizare care va arata evolutia in timp a rezultatelor
obtinute ca urmare a acorddrii de finantari nerambursabile de cétre DRP.

in urma analizei proiectelor finantate in trecut, s-a constatat cd Departamentul pentru Romanii de
Pretutindeni detine documente care trebuie constituite ca unitati arhivistice, In acceptiunea prevederilor
legale in ceea ce priveste indosarierea, copertarea, numerotarea, snuruirea, etichetarea, sigilarea, inscrierea
datelor pe coperta de dosar si intocmirea inventarelor pe suport de hartie si electronic. De asemenea, detine
documente cu termen de pastrare expirat care trebuie scoase din evidenta. De asemenea la nivelul DRP nu
existi un Nomenclator arhivistic, aprobat de catre conducerea institutiei si confirmat de catre Arhivele
Nationale.

in urma desfasurarii activitatii structurilor din cadrul DRP care au vehiculat, de-a lungul timpului, informatii
nesecrete si confidentiale, la nivelul institutiei a fost creat un fond arhivistic ce contine documente nesecrete
si confidentiale. Potrivit prevederilor legale privind organizarea si desfisurarea activitatii arhivistice la
nivelul creatorilor si definatorilor de documente, este necesard ordonarea acestui fond arhivistic constituit
din unitati arhivistice respectiv cutii, intocmirea inventarelor si a registrelor de evidenta.

Scopul prezentului caiet de sarcini 11 constituie achizitia de servicii de legare, scanare si stocare electronica,
respectiv realizarea de nomenclator arhivistic, servicii de prelucrare arhivistica fizicd si electronicd si de
legatorie a 200 m.1. (aprox. 6000 dosare de aprox. 250 file/fiecare), documente nesecrete si confidentiale cu
privire la proiectele finantate de DRP incepand cu anul 2017.

Date din aceste documente si o parte dintre documentele electronice, ca atare, vor fi introduse in sistemul
de monitorizare de citre expertii DRP cu atributii in proiectul “Cadrul strategic pentru dezvoltarea
infrastructurii politicilor publice derulate de DRP” (cod STIPOCA 730 / SMIS 130070).

2.3. Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea contractanta

Scopul intermediar este de a asigura un sistem unitar de evidentd, inventariere si selectionare a documentelor
create de catre DRP, acces rapid si securizat la documentele arhivate, precum si stocarea in sigurantd a
informatiilor (atat in format electronic, cat si pe hartie).

Scopul final este de a asigura existenta in format electronic a unei baze de documentare referitoare la
proiectele finantate anterior de DRP, pe care se va baza constituirea nivelului initial al indicatorilor utilizati
de sistemul informatic pentru monitorizarea progreselor inregistrare in implementarea documentelor
strategice ale DRP pentru perioada 2023 -2026.

3. DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE
3.1.Obiectul contractului de prestiri servicii

in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, Instructiunilor
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privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996, precum si cu prevederile Legii privind arhivarea
documentelor in formd electronicd nr.135/2017, republicatd, DRP isi propune:

a) intocmirea Nomenclatorului arhivistic care va contine lista cu toate documentele, create in
decursul unui an, grupate pe structuri, in concordanta cu organigrama DRP, iar in cadrul acestora
pe problematici si termene de pastrare si obtinerea confirmarii lui de catre Arhivele Nationale;

b) arhivarea fizica a documentelor constind in prelucrarea documentelor si Intocmirea
instrumentelor de evidentd in vederea gestiondrii si folosirii eficiente a acestora, precum §i
ordonarea cronologicd a acestora pe rafturi;

c¢) arhivarea electronica a documentelor constand in digitalizarea lor, pagind cu pagind, indexarea
fisierelor si arhivarea lor.

3.2. Durata si executarea contractului

in urma deruldrii achizitiei se va incheia un contract de prestari servicii cu valabilitate pand la data
de 30.11.2023.

3.3.Cantitatea documentelor supuse arhivirii fizice si electronice

Documente supuse arhivarii fizice

Contractul vizeazi arhivarea a aproximativ de 200 m.L documente (aprox. 6000 dosare de aprox.
250 file/fiecare), documente nesecrete $i confidentiale cu privire la proiectele finantate de DRP incepénd cu
anul 2017, care necesita prelucrare arhivistica si legitorie, precum si arhivare electronica.

| ul

Prestarea serviciilor care fac obiectul contractului ce va fi incheiat si se va desfisura in spatiu
ce va fi pus la dispozitia prestatorului de ciitre beneficiar. J

Prestarea serviciilor privind intocmirea Nomenclatorului arhivistic si dovada depunerii in vederea
obtinerii confirmdrii lui de catre Arhivele Nationale se va realiza pand la data de 30.11.2023.

3.4. Protectia informatiilor

In perioada in care documentele sunt manipulate sau procesate de catre prestator, protectia
documentelor impotriva deteriordrii, distrugerii, sustragerii, accesului neautorizat, divulgirii, compromiterii
sau manifestirii oricaror riscuri la adresa securitafii acestora va fi asiguratd, prin intermediul sistemelor,
masurilor si mijloacelor beneficiarului si ale prestatorului.

Personalul prestatorului care participa la manipularea sau procesarea documentelor este instruit
asupra reglementarilor legislative si a semnat fisa individuald de pregitire si angajamentul de
confidentialitate.

Pe durata desfasurdrii lucrdrilor, beneficiarul va asigura masuri de protectie a tuturor
echipamentelor de calcul care stocheazi sau proceseazd date si informatii referitoare sau care decurg din
executarea contractului.

3. CERINTE TEHNICE

Pentru realizarea proiectului privind operatiunile de prelucrare arhivisticd (arhivare fizicd si
electronici) vor fi parcurse urmétoarele etape:



3.1. Preluarea fondului arhivistic

Dosarele din fondul arhivistic vor fi puse la dispozitie, pentru prelucrare, specialistilor prestatorului
de citre un reprezentant al beneficiarului, care va monitoriza periodic activitatea prestatorului

Unitatile arhivistice din fondul arhivistic vor fi ordonate de catre prestator, cronologic, potrivit
problematicii si termenelor de pastrare, dupi un criteriu stabilit, in conformitate cu Nomenclatorul Arhivistic
realizat de cétre prestator.

Depozitarea pe rafturi a documentelor prelucrate arhivistic se va face de cétre prestator, cronologic.

3.2. Desprifuirea documentelor

Desprifuirea se face cu scopul asigurdrii curdfirii documentelor prin inldturarea prafului, hartiei
miruntite si a efectelor biodeteriorarii documentelor din arhivd. Despréfuirea se face cu perii moi, prin
suflare (aspirare) cu aspiratorul, stergere cu carpe moi §i uscate, fard a se deteriora documentele.

3.3. Toaletarea documentelor

Executia toaletdrii documentelor consta in:
- netezirea foilor;
- inlaturarea marginilor franjurate, fara eliminarea partilor utile (text, desen etc.);
- reparatii ale zonelor stasiate (prin folosirea de scotch de hartie),
- plierea foilor la dimensiunea formatului de dosar, in principiu A4;
- lipirea alonjelor la documente cu lipici de tipografie, astfel incat dupa indosariere fila
respectivi sd fie vizibila in intregime;
- {inlaturarea agrafelor (acelor, capselor etc.) si a ciomelor.

3.4.Constituirea unititilor arhivistice

Documentele supuse procesului de prelucrare se vor preda de ciitre beneficiar catre prestator
pe bazii de proces verbal.

Documentele se introduc in dosare, fard ace, agrafe, capse, file nescrise. Documentele din fiecare
dosar se leagd in coperti de carton, astfel incat sa se asigure citirea completd a textului, datelor si rezolutiilor.
Dosarele nu trebuie si aibi mai mult de 250-300 file; in cazul depdsirii acestui numar, se constituie
mai multe volume ale aceluiasi dosar, cu respectarea problematicii confinutulu, ordonarea fiind efectuata
in asa fel incat volumele sd nu contind mai putin de 100 file.
Elementele care alcituiesc un dosar sunt urmétoarele:
= coperta dosarului (anexa nr.1);
= opisul documentelor (anexa nr.2);
= documentele, in ordine cronologica (documentul de bazd cu anexe, variante, schite);
= fila de incheiere (anexa nr.3);
= cotorul dosarului (anexa nr.4).
Pe fila de incheiere a dosarului se va aplica o eticheta peste capetele de sfoard cu care a fost legat
dosarul.
Copertile dosarelor vor avea urmitoarele caracteristici:
= grosime 1,0- 1,5 mm;
= coperta indoitd sd permitd introducerea a maxim 300 de file, iar linia de indoire si fie la
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3.5.

Filele dosarelor vor fi numerotate in coltul din dreapta sus, cu creion negru; in cazul in care exista

mai multe volume, filele se numeroteazi fncepand cu numirul 1 pentru fiecare volum. Vor fi numerotate

aproximativ 20 mm de margine;
inscriptionate conform anexei or. 1.

Numerotarea filelor si opisul dosarelor

inclusiv anexele documentelor.

Se vor introduce intr-un document centralizator structurat a

ciitre contractant si care va contine cel putin urmitoarele date de identificare a dosarelor:

coti dosar (numdr, an, termen de pastrare);
an referintd;

volum;

indicativul nomenclator;

continutul pe scurt;

date extreme;

numdr file;

termen de pastrare

observatii.

La inceputul dosarului se introduce opisul documentelor care va contine urmatoarele date:

numdarul curent

denumirea institutiei emitente;

numirul de inregistrare si data emitentului;

denumirea structurii detindtoare (depozitar);

numarul de inregistrare si data structurii detinatoare;
continutul pe scurt al fiecdrui document;

pozitia documentului in dosar (fila de inceput si de sfarsit);
numarul de file al documentului;

numirul de file al anexelor;

numarul filei din dosar unde se afla documentul.

La sfarsitul dosarului, pe fila de incheiere se inscriu urmétoarele date:

Materialele (sfoard pentru legitorie.

data certificrii;
numirul de file continute in dosar, in cifre si litere - intre paranteze;,
numarul de file ale opisului documentelor;

functia, numele, prenumele si semndtura persoanei din partea prestatorului, care certifica

componenta dosarului.

depozitarea arhivei si celelalte miiloace necesare efectudrii lucririlor descrise m

operatorul economic prestator de servicii arhivistice.

Serviciile de prelucrare arhivistica, de legdtorie a docum

spatiul pus la dispozitia prestatorului de catre beneficiar.

3.6.

Dupa verificarea corectitudini

Verificarea documentelor si inscrierea elementelor de identificare

urmitoarele date de identificare:

denumirea institutiei;
denumirea structurii detindtoare;

1 cirui format va fi propus de

coperti de carton. papetirie ete). uneltele de lucru., cutiile pentru
ai sus se vor asigura de cétre

entelor si serviciile conexe s€ vor desfisura in

i continutului fiecdrui dosar, pe copertd si cotor se vor inscrie,



» numirul dosarului;

=  numirul volumului (daci este cazul) si anul;
= continutul (tematica) pe scurt al dosarului;

= datele extreme;

= numirul de file;

= termenul de pastrare.

= indicativul din nomenclatorul arhivistic.

3.7.intocmirea instrumentelor de evidenta

Evidenta unitatilor arhivistice se va tine in inventare intocmite atét in format electronic cét si tiparite
pe hartie, conform prevederilor si modelului prevézut in Instructiunile privind activitatea de arhivad la
creatorii §i detindtorii de documente.

Tnventarul va cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de pastrare, create in cursul unui an, de catre
fiecare structurd din cadrul institufiei . in cazul in care un dosar este format din mai multe volume, fiecare
volum va primi un numdr curent, distinct in inventar.

in ceea ce priveste completarea rubricii ,,Continutul dosarului”, se vor preciza genurile de
documente (corespondentd, sinteze, rapoarte, memorii, ordine etc.), emitentul, destinatarul, problema sau
problemele continute si, dupa caz, perioada la care se refera.

Stocarea si prelucrarea datelor se va face cu ajutorul echipamentelor de calcul, cu respectarea
cerintelor legale si in conditii care sd se asigure securitatea si confidentialitatea datelor.

Echipamentele de calcul si aplicatia cu ajutorul carora se elaboreaza instrumentele de evidentd vor
fi asigurate de cétre prestator.

3.8. Stocarea electronici

Prestatorul serviciului de digitizare trebuie sa demonstreze cii procesul se desfsoara dupi o
serie de proceduri interne care reglementeazi manipularea, preluarea documentelor, pregitirea
acestora pentru scanare, scanarea, indexarea, asigurarea calitiitii, crearea de copii de siguranta,
restituirea documentelor.

Oferta va include prezentarea detaliata a fiecdrei proceduri.

3.8.1 Pregitirea documentelor

» Documentele vor fi pregitite anterior procesului de scanare: se vor aplica reparatii minore fara a se
afecta integritatea fizicd a documentului, se vor aranja in loturi de lucru si vor fi identificate unic In
fluxul de procesare (prin utilizarea de coduri de bare).

= Prestatorul va asigura integritatea continutului inscrisurilor de pe documente, neavand voie sa
efectueze addugiri, completari, modificari sau ingrosari ale datelor pe documente.

» Prestatorul trebuie si garanteze si sd demonstreze utilizarea unui sistem informatic de trasabilitate
si verificare internd la nivel de document ce asigurd acuratetea procesului: numdrul filelor ce intra
in procesul de digitizare trebuie sd fie acelasi cu numdrul filelor ce au fost convertite in format
electronic.

3.8.2 Scanarea documentelor

= Documentele vor fi scanate color.

« Documentele vor fi scanate fatd verso.

= Rezolutia de scanare va fi stabilitd de citre Prestator impreund cu Beneficiarul, in urma unor teste
prealabile scandrii propriu-zise, astfel incat sa se obtini lizibilitatea cea mai buna indiferent de starea
fizicd a documentelor. Se vor putea solicita rezolutii de scanare optice cuprinse intre 200 DP1 si 600
DPI.

6



Pentru documentele vechi si greu lizibile, rezolutia de scanare va fi de minim 400 DPL
Pentru imbunititirea performantei si diminuarea timpului de procesare al arhivei, se recomanda ca
echipamentele de scanare sd permitd o viteza de scanare de minimum 60 pagini A4/minut. In sarcina
Prestatorului taimane decizia de a dimensiona Solutia si necesarul de echipamente de scanare §i
procesare astfel incét sd fie acoperitd perioada cerutd de finalizare a proiectului.
Echipamentele de scanare trebuie sd permita realizarea unei configuratii de calitate ridicatd de pana
la 600 x 600 DPI optic.
Scanarea documentelor degradate se va realiza cu echipamente specializate in scanarea manuald,
capabile si scaneze intreg documentul printr-o trecere/scanare.
Scanarea documentelor de format mare (mai mare de A3) se va realiza cu echipamente specializate
in scanarea manuald, capabile s scaneze intreg documentul printr-o trecere/scanare. Nu se permite
utilizarea de echipamente de fotografiere, ci doar echipamente profesionale de scanare a
documentelor mari dimensiuni ce asigurd o calitate superioard a imaginii rezultate.
Pentru documentele ce au un grad mare de deteriorare datorita vechimii acestora se vor realiza
activitdti specifice de toaletare astfel inct sd se asigure o extragere cat mai completd a informatiilor
din documentele supuse conversiei.
Pentru optimizarea procesului de scanare, componenta de capturd trebuie sd permitd aplicarea
automata de algoritmi de detectie/imbunétatire a imaginilor scanate precum:

- Indreptarea imaginilor, daci acestea prezinta un anumit grad de inclinare;

- Detectarea si eliminarea impuritatilor de fond;

- Detectarea si eliminarea automata a bordurilor negre;

_  Detectarea, interpretarea si eliminarea separatorilor de documente;

- Detectarea si recunoasterea codurilor de bare si a patch codurilor;
Prestatorul va asigura integritatea fizicd deplind a documentelor, fard posibilitatea deteriordrii prin
executarea scandrii si fira contact fizic cu documentele deteriorate care vor fi supuse conversiei.

3.8.3 Sistemul de capturi al documentelor utilizat pentru furnizarea serviciilor
Prestatorul trebuie si facid dovada ci detine un sistem de captura al documentelor care trebuie sa

permitd urmatoarele: accesul la functionalititile de scanare si import prin metode multiple, procesarea
imaginilor sub forma de batch-uri (loturi de documente) si management centralizat al modulelor sistemului.
Sistemul de scanare trebuie si fie dimensionat si licentiat astfel incat sa permitd procesarea unui volum de
pagini cel putin egal cu cel din acest proiect.

Sistemul trebuie sd permitd urmatoarele functionalitati:

Scanarea in batch-uri de documente

Clasificarea automati a documentelor pe tipurile definite in sistem dupa mecanisme de tipul: layout-
ul documentului si continutul documentului.

S4 asigure procesarea datelor si imaginilor (recunoastere, validare, verificare)

Functionalitatea de prioritizare trebuie s permit urgentarea anumitor actiuni cum ar fi exportul
informatiilor in cazul in care lotul de documente este declarat ca prioritar fatd de cele ce se afla intr-
o coada de procesare. Prioritizarea loturilor de documente si se poatd realiza incd de la scanarea
propriu-zisa.

De asemenea, trebuie s ofere functionalitdti pentru:

Definirea tipurilor de documente in sistem
Definirea drepturilor de acces ale utilizatorilor
Definirea accesului utilizatorilor de a procesa, valida si indexa anumite tipuri de documente
Monitorizarea stirii batch-urilor de documente si raportarea in timp real a stadiului operational in
care se afld, inclusiv filtrat in functie de anumite criterii
Tratare exceptiilor sau a batch-urilor cu probleme in functie de multiple criterii.
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Fisierele ce vor compune arhiva electronica rezultata in urma scandrii vor fi livrate pe suport fizic (optic sau
magnetic) citre beneficiar, constituindu-se intr-o serie de fisiere PDF/A (un fisier la nivel de unitate
arhivistica scanati) precum si fisiere XML/XLS continind metadatele preluate de pe coperta fiecarei unitati
arhivistice.

De asemenea, prestatorul va asigura exportul tuturor fisierelor intr-un format care va fi
specificat de DRP dupi semnarea contractului. Fisierele vor fi apoi importate direct in aplicatia de
monitorizare aflati in dezvoltare la acest moment la nivelul DRP prin intermediul unui contract de
servicii IT.

3.9. Legarea dosarelor

Dosarele vor fi legate conform Instructiunilor privind activitatea de arhivd la creatorii §i
detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23
mai 1996, in coperti de carton, astfel incat sd se asigure citirea completa a textului, datelor si rezolutiilor.

Operatorul economic va asigura copertile de carton si celelalte furnituri (sfoard, aracet $1 markere
specifice) necesare legdrii documentelor si inscrierii datelor de identificare ale dosarului pe coperta.

Dosarele legate vor fi ordonate conform criteriului de ordonare stabilit initial, dupd care vor fi
introduse in cutii de arhiva care vor fi numerotate in cadrul fondului arhivistic.

Reprezentantii beneficiarului vor verifica periodic modul de ordonare, opisare a documentelor si
introducerea datelor in documentul centralizator prevdzut la pet.3.5. Procesele verbale de receptie se vor
intocmi lunar.

3.10.0rganizarea fondului arhivistic prelucrat

La finalizarea activititilor cuprinse in contract, unitétile arhivistice rezultate in urma prelucrarii vor
fi preluate de reprezentantii beneficiarului pe bazi de proces-verbal de predare-primire, impreund cu
inventarele si opisele aferente unitatilor arhivistice constituite.

La procesele-verbale de predare-primire se vor mentiona si anexa, dupd caz, opisele unitatilor
arhivistice, respectiv cotele/inventarele aferente unitatilor arhivistice, acestea reprezentdnd documente
justificative aferente documentelor financiar-contabile de plata.

Unititile arhivistice se vor depune in spatiul de depozitare indicat de cétre beneficiar. Ordonarea
pe rafturi a documentelor prelucrate arhivistic se va face de citre prestator, cronologic.

Prestatorul are obligatia de a asigura personalul specializat pentru servicii de arhivare, ca si
infrastructura/echipamentele necesare pentru efectuarea eficientdi a tuturor activititilor enumerate
in Caietul de Sarcini si pentru realizarea obiectivelor contractului din punct de vedere al termenelor,
costurilor si nivelului calitativ solicitat. Echipamentele pentru arhivarea electronica, materialele,
uneltele de lucru si celelalte mijloace necesare prestarii “serviciilor de arhivare”. descrise mai sus, se

vor asigura de firma prestatoare. inclusiv cutiile pentru depozitarea arhivei.

Personalul prestatorului trebuie sa respecte intocmai prevederile legale de lucru cu documente si vor semna
un Angajament de confidentialitate cu DRP. Incilcarea acestor prevederi se sanctioneaza conform
capitolului VI din Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicatéd si a Codului Penal al Roméniei.
Prestatorul va transmite DRP-ului datele de identificare ale persoanelor pentru care, in vederea prestarii
serviciilor, este necesard permiterea accesului in institutie.
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Personalul alocat de operatorul economic prestator de servicii de arhivare va respecta programul
zilnic de lucru al institutiei (de luni pini joi in intervalul orar 8.00-16.30 si vineri intre orele 8.00-
14.00), acesta fiind aprobat prin Regulamentul intern al DRP. In cazul in care se constati, intr-o
anumiti perioadi de timp, un volum de munca ce depiseste capacitatea personalului permanent
alocat de ciitre prestator si echipamentelor puse la dispozitie de acesta, prestatorul va suplimenta
numirul acestora in vederea indeplinirii corespunzitoare a obligatiilor ce-i revin, in termenul stabilit.

4.CERINTE PRIVIND SECURITATEA SI SANATATEA N MUNCA

Avand in vedere natura serviciilor ce urmeaza a fi prestate si tindnd cont de gradul ridicat de risc
pentru sdndtate pe care il prezintd manipularea unor documente posibil infestate cu agenti patogeni,
ofertantii vor face dovada aplicdrii §i respectarii prevederilor legale privitoare la securitatea si sdndtatea
muncii.

5.CERINTE MINIME DE CONFIDENTIALITATE

Prestatorul va avea in vedere ci toate informatiile, datele, rapoartele, analizele si orice alte materiale pe care
echipa de experti le va elabora sunt considerate confidentiale, daca autoritatea contractantd nu dispune altfel.
Materialele elaborate de citre experti reprezintd proprietatea exclusiva a autorititii contractante si nu pot fi
date publicitatii decét cu acordul scris al acesteia. Pe toata durata contractului, prestatorul se va asigura ca
expertii si respecta aceste clauze minime obligatorii de confidentialitate.

Dupi incheierea contractului, prestatorul si expertii implicati in acest proiect vor preda autoritaii
contractante toate materialele, documentele, datele si informatiile pe care le-au produs in cadrul si scopul
acestui proiect. Datele din echipamentele de stocare ale Prestatorului trebuie sterse dupa expirarea perioadei
de garantie, cu exceptia cazului in care acesta primeste, in timp util, altd cerere scrisd din partea
Achizitorului.

Documentele supuse operatiunilor de digitizare sunt de uz intern si difuzarea lor partiald sau totald sau
scoaterea din locurile de pistrare se face numai cu respectarea conditiilor legale, numai de cétre personalul
de specialitate al autoritatii contractante. Prestatorul nu are dreptul si divulge, si copieze sau sd scoatd
documente din arhiva beneficiarului (fizic sau in format electronic). Expertii prestatorului trebuie sa respecte
intocmai prevederile legale de lucru cu documente.

6.CERINTE FINANCIARE

in ceea ce priveste modul de intocmire al ofertei financiare se solicitd prezentarea prefurilor
diferentiat pe urmatoarele categorii de servicii:
1. intocmirea Nomenclatorului arhivistic al DRP si obtinerea confirmarii lui de catre Arhivele
Nationale;
2. Arhivarea fizicd si electronica a documentelor, legatorie si ordonare a cutiilor pe rafturi
(pret/ml.)

Valoarea ofertei va fi exprimata in lei, fird TVA.
Pretul prevazut in contract va fi ferm, neputand fi modificat pe intreaga perioadd de valabilitate a
acestuia.

Propunerea financiard are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului si
prevederilor acesteia pe toatd perioada de valabilitate a ofertei. Cu exceptia erorilor aritmetice, aga cum sunt
definite la art.134. alin.(10) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
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contractului de achizitie publicd din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile i

completirile ulterioare, aprobate prin H.G. nr.395/2016, cu modificdrile si completarile ulterioare nu vor fi

premise alte omisiuni necorelari sau ajustari ale propunerii financiare. Prin erori aritmetice, in sensul acestor

dispozitii, se inteleg inclusiv urmitoarele situatii:

a) 1in cazul unei discrepante intre pretul unitar si pretul total al ofertei va fi luat in considerare pretul unitar,
iar pretul total va fi corectat in mod corespunzator,

b) daca existd o discrepanta intre litere si cifre trebuie luatd in considerare valoarea exprimat in litere, iar
valoarea exprimatd in cifre va fi corectata corespunzator.

Pentru stabilirea ofertei castigatoare, criteriul de atribuire aplicat este “cel mai bun raport calitate — pret".

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor ofertate, oferta castigitoare fiind
cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.
Va fi declarat céstigitor, operatorul economic care oferteazi “cel mai bun raport calitate — pref’”, astfel:
Denumire factor evaluare Descriere Pondere:
1. Pretul ofertei: Componenta financiara 70%: Punctaj maxim factor: 70 pct.
Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:
a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;
b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel:
P(n) = (Pret minim ofertat / Pret n) X punctaj maxim alocat.

2. Termenul de prelucrare arhivistica si legatorie/dosar
Termenul de prelucrare arhivistic si legatorie este un factor esential in derularea optimi a contractului fara
blocarea cailor de acces din institutie 20%: Punctaj maxim factor: 20 pct.
Algoritm de calcul: Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:
a) Pentru termenul minim ofertat se acordd 20 puncte;
b) Pentru termen de prelucrare arhivistica si legitorie ofertat mai mare decat cel de la litera a), punctajul se
calculeaza cu urmitoarea formula:
Pex(i)i (punctaj termen executie) = 20 x (termen executie minim /termen executie ofertati) Unde 1 este
ofertantul cu numirul de ordine [;

3. Termenul de prestare va fi exprimat in »zile”.
Personalul de specialitate implicat in derularea contractului personalul de specialitate este un factor esential
in derularea optimd a contractului data fiind necesitatea obiectiva de a asigura prestarea serviciilor, raportat
la cerintele caietului de sarcini. 10%: Punctaj maxim factor: 10 pct.
Algoritm de calcul: Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:
a) pentru nominalizarea a unui arhivar si un legdtor — 5 puncte;
b) pentru nominalizarea a 1 arhivar si 2 legétori — 7 puncte;
¢) pentru nominalizarea a minim larhivar si 3 legétori — 10 puncte.

Punctaj maxim total: 100.

Desemnarea ofertei castigatoare: Punctajul final al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor
aferente fiecirui factor de evaluare, calculate conform algoritmului de calcul prezentat anterior. Oferta cu
punctajul final cel mai mare va fi considerati oferta castigitoare. Modalitatea de departajare a ofertelor: In
cazul in care se constata ca ofertele admisibile clasate pe primul loc, au preturi egale, autoritatea va solicita
clarificari prin posta electronicd, in vederea tranmiterii de catre operatorii economici de documente ce contin
noi preturi. Operatorii economici au dreptul sa imbunatateasca pretul ofertat anterior, urmand ca oferta care
contine noul pret cel mai scazut sa fie declarata castigatoare .
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7.MANAGEMENTUL CONTRACTULUI
Operatorul economic este responsabil pentru executia la timp si intocmai a tuturor activititilor prevdzute si
pentru obtinerea rezultatelor stabilite prin prezentul caiet de sarcini.

Operatorul economic va realiza, in mod cumulativ, toate cerintele acestui caiet de sarcini, respectand si
aplicand cele mai bune practici in domeniu.

Operatorul economic are obligatia de a utiliza personal calificat pentru realizarea activititilor previzute in
caietul de sarcini. Acesta este responsabil pentru activitatea personalului propriu si pentru obtinerea
rezultatelor cerute.

Toate rapoartele, datele sau materialele produse de Operatorul economic in cadrul acestui contract vor fi
confidentiale si vor constitui proprietatea Autoritatii contractante.

Respectarca de catre Operatorul economic a confidentialititii informatiilor si datelor, inclusiv a celor cu
caracter comercial sau personal, colectate prin acest proiect trebuie, de asemenea, asiguratd. Orice
informatie colectatd in acest proiect poate fi publicatd numai cu acordul scris al autorititii contractante/
beneficiarului.

Informatiile despre modalitatea in care se asigurd managementul contractului:

a) Organizarea unei Intdlniri (fie si in format online) de demarare a activitétilor in contract, pentru
obtinerea asigurérii cd Autoritatea contractanti si Prestatorul au aceeasi perspectivd asupra activitatilor si
rezultatelor din contract;

b) Organizarea intalnirilor de lucru, de monitorizare a progresului activitatilor si de analizd a
rezultatelor intermediare;

c) Coordonarea resurselor si activitatilor de cétre fiecare parte contractantd, separat i impreuna.
Monitorizarea contractului

Pentru misurarea progresului activitatilor din contract, prin raportare la contract, se utilizeaza informatiile
din caietul de sarcini, propunerea tehnica, propunerea financiara si clauzele contractuale privind modalitatea
de plati. Se va constata conformitatea prin acceptarea rezultatelor/ documentelor partiale si finale, pe baza
criteriilor predefinite, incluse in contract si a deviatiilor pozitive sau negative de la cerintele incluse in
contract.

Controlul contractului

Controlul implica identificarea actiunilor corective pentru abordarea abaterilor de la contract constatate. Pe
parcursul derularii contractului, Autoritatea contractantd verifica la intervale stabilite si comunicate daca
toate activitatile planificate au fost realizate conform cerintelor.

Autoritatea Contractanta va avea urmétoarele responsabilitati:

e derularea procedurii de achizifie;

e managementul financiar al contractului (inclusiv plafi);

e punerea la dispozitia Prestatorului a tuturor informatiilor disponibile pentru obtinerea rezultatelor
asteptate;

o desemnarea unei persoane responsabile cu interactiunea si suportul oferit Prestatorului, precum $i cu
monitorizarea permanentd a activitatii acestuia.

Prestatorul va fi responsabil pentru:

e asigurarea planificarii resurselor in raport cu graficul estimat pentru derularea contractului $i
prezentat in cadrul acestui document;
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e indeplinirea obligatiilor sale, cu respectarea celor mai bune practici din domeniu, a prevederilor
legale si contractuale relevante precum si cu deplina intelegere a complexititii legate de derularea
cu succes a Contractului;

e asigurarea valabilitatii tuturor autorizatiilor si certificatelor, care sunt necesare (conform legislatiei
in vigoare) pentru prestarea serviciilor, daci este cazul;

e prestarea serviciilor in conformitate cu cerintele Caietului de Sarcini;

e prezentarea rezultatelor in formatul/formatele care sd respecte cerintele Autoritatii Contractante;

e colaborarea cu personalul Autorititii Contractante alocat pentru serviciile desfasurate conform
Contractului (monitorizarea progresului activitatilor in cadrul Contractului, coordonarea activitatilor
in cadrul Contractului, feedback);

e mobilizarea si demobilizarea echipamentelor necesare la implementarea contractului, precum sia
personalului Prestatorului implicat in derularea de activitafi.

8.RISCURI

8.1 RISCURI CARE CAD IN SARCINA AUTORITATII CONTRACTANTE

Risc Modalititi de eliminare
intirziereca la plata facturilor facturile prestatorului vor fi decontate in termenul precizat in
prestatorului; acordul — cadru de prestari servicii;

- se vor deconta doar serviciile efectiv prestate si receptionate;

receptionarea unei cantitdti de receptionarea serviciilor va fi confirmatd de cétre reprezentantii
servicii neprestata, desemnati ai autoritdfii contractante;

dificultati de colaborare si | autoritatea contractantd va desemna persoane responsabile din fiecare
comunicare intre factorii | locatie pentru a mentine legétura cu prestatorul.

‘ implicati. | B
3.3. RISCURI CARE CAD iN SARCINA OFERTANTULUI

FRisc Modalitati de eliminare J
personal insuficient alocat; alocarea corespunzitoare de personal si suplimentarea acestuia in

cazul ca se constatd ca nu este suficient

intirzieri in prestarea serviciilor | suplimentarea resurselor umane si echipamentelor in cazul ca se
contractate constatd intarzieri

7.RECEPTIA SERVICIILOR

Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor care fac obiectul contractului se va efectua la finalul
contractului, dupa elaborarea procesului verbal de receptie a serviciilor prestate, insusit si semnat de catre
comisia de receptie constituitd in acest scop, la nivelul beneficiarului si reprezentantul/ reprezentantii
prestatorului, premergator emiterii facturii. Receptia cantitativd se va efectua pe ml de unitati arhivistice sau
echivalent (1 ml unitati arhivistice echivalent cu 250 pagini legate si scanate electronic).

8. MODALITATI DE PLATA

Plata se efectueazi lunar, prin ordin de plati, in contul de trezorerie al prestatorului, pe baza facturii emise
de prestator, in termen de 30 zile de la primirea sa si a Procesului verbal de receptie a serviciilor prestate,
semnat atét de citre reprezentantul prestatorului cat si de citre comisia de receptie constituitd in acest scop
la nivelul beneficiarului.
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Anexa nr,1

DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANII NESECRET
DE PRETUTINDENI (CONFIDENTIAL )
CARACTERUL
DOSAR N .cueeieeisroncssssscssesssssone
Volum ...ccceuveee o aens Anul
OO v veveereeessersseescrsessanssas e bR

inceput la: zz/il/aaaa
Terminat la: zz/ll/acaa
Contine: ........ file

Inventariat SUb AF. ..........ccoooevveeiinnceninn
Termen de pASIrare...........cooeeeeeeces
Pozitia din Nomenclator................



Prezentul dosar contine

Anexa nr.2

..........................................

Opisul dosarului este cOmMpUS din ......ocoevvrvrricernenens

(functia)



Anexa nr.3

(numele, prenumele si semnatura)



Anexa nr.4



-

Termen de
pastrare

Anexa nr.5



DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANII
DE PRETUTINDENI

Anexa nr.6

OPIS
Nesecret/Confidential
Documentelor existente in dosarul volum nf ........cccoecceenieeeneens , din anul
Nr. Nr. Descriere pe
Nr. | Emitent | inregistrare Data | fnregistrare | Data scurt Nivel | File | File Fila
crt. emitent depozitar anexe | dosar




SECTIUNEA III
FORMULARE




SECTIUNEA Ii

FORMULARE

Sectiunea Il contine formulare destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a
documentelor care o insotesc i, pe de alta parte, sa permita Comisiei de evaluare examinarea $i evaluarea rapida i

corecta a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare ofertant care participa, in mod individual, la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica are
obligatia de a prezenta formularele prevézute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod corespunzator si semnate de

persoane autorizate.

Formularul 1 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art 164 din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile

Publice

Formularul 2 - Declarafie privind neincadrarea in situatiile prevézute la art.165 din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile
Publice

Formularul 3 - Declaratie privind neincadrarea in situatjile prevazute la art 167 din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile
Publice

Formularul 4 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 referitor la conflictul de interese din Legea nr.
98/2016

Formularul 5 — Declaratie privind Lista principalelor prestéri de servicii in ultimii 3 ani
Formularul 6 - Declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale

Formularul 7- Declaratie pe proprie raspundere privind partea/partile din propunerea tehnica si/sau din propunerea

financiara declarate confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala

Formularul 8- Acord de subcontractare

Formularul 9- Acord de asociere in vederea participrii la procedura de atribuire a contractului de achizifie publica
Formularul 10- Imputernicire

Formularul 11 - Declaratie de consimtamant privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Formularul 12 - Formular de oferta financiara

Formularul 13 - Scrisoare de inaintare

Formularul 14 - imputernicire pentru semnatarul ofertei

Formularul 15 - - Garantie de buna executie



Formularul nr. 1

Denumire operator economic Nr. fregistrare .......... / Data ...........

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN PREVEDERILE ART. 164 DIN LEGEA 98/2016

(07 1« ¢TSS P PSPPSRI S LU (denumirea si adresa DRP)
Subsemnatul, (datele de identificare), reprezentant imputernicit al
(denumirea/numele si sediul/adresa si datele de identificare ale operatorului
economic), in calitate de (se precizeaza calitatea operatorului economic care
completeazd declaratia Tn raport cu participarea la procedura de achizitie — procedura proprie, avand ca
obiect .cu termen de depunere a ofertelor la data de .,

organizatd de DRP, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in declaratii, aga cum este aceasta reglementatd de art. 326 din Codul penal, ¢a nu ne
afldm in niciuna dintre situatiile prevéazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
respectiv nu am fost condamnat prin hotirare definitivi a unei instante judecatoresti, pentru comiterea
uneia dintre urmatoarele infractiuni: a) constituirea unui grup infractional organizat, prevdzutd de art. 367
din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificirile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat; b)
infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificdrile i completarile
ulterioare, si infractiuni assimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10- 13 din Legea nr. 78/2000
pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat; c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute
de art. 181-185 din Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat; d)
acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzétoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat; e) spalarea banilor,
previzutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea spalarii banilor, precum si
pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantérii terorismului, republicata, cu
modificirile ulterioare, sau finantarea terorismului, previzutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu
modificirile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificirile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraudi, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

nteleg cd in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incdlcarea
prevederilor legislafiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii,

Operator economic (denumirea operatorului economic), (nume semnatar, semndturd autorizatd si stampila)



Formularul nr. 2

Denumire operator economic Nr. fregistrare .......... / Data ...........

Catre,
(denumirea si adresa DRP)
1.Subsemnatul, (datele de identificare), reprezentant imputernicit al
(denumirea/numele si sediul/adresa si datele de identificare ale operatorului
economic), in calitate de (se precizeazi calitatea operatorului economic care
completeazd declaratia Tn raport cu participarea la procedura de achizitie — procedura proprie, avand ca
obiect .cu termen de depunere a ofertelor la data de 3

organizatd de DRP, declar pe proprie rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in declaratii, asa cum este aceasta reglementatd de art. 326 din Codul penal ¢a nu ne
aflim / incadram in niciuna dintre situatiile prevdzute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

2 Subsemnatul declar c3 informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg cd
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastrd, precum si
experienta, competenta si resursele de care dispunem.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banci, alte persoane juridice
s3 furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante — DRP, cu privire la orice aspect
tehnic si financiar in legdturd cu activitatea noastra. 4. inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este
conformi cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii, Operator economic (denumirea operatorului economic), (nume semnatar,
semnatur3 autorizatd si stampila)



Formularul nr. 3

Denumire operator economic Nr. fregistrare .......... / Data ...........

o 12 =TT P PP e R L

................................................... (denumirea si adresa DRP)

1.Subsemnatul, (datele de identificare), reprezentant imputernicit al
(denumirea/numele si sediul/adresa si datele de identificare ale operatorului

economic), in calitate de (se precizeazd calitatea operatorului economic care

completeazd declaratia in raport cu participarea la procedura de achizitie — procedura proprie, avand ca

obiect cu termen de depunere a ofertelor la data de p

organizatd de DRP, declar pe proprie rispundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in declaratii, aga cum este aceasta reglementatd de art. 326 din Codul penal ca nu ne
aflim in niciuna dintre situatiile prevdzute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
respectiv ca:

a) nu am incélcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
b) nu ne afldm in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea activitatii;
¢) nu am comis o abatere profesionald grava care ii pune in discutie integritatea;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea concurentei n cadrul sau in
legaturd cu procedura in cauza;

e) nu ne afldm intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legiturd cu procedura in cauzd;

f) nu am participat anterior la pregitirea procedurii de achizitie si nu am condus la o distorsionare a
concurentei;

g) nu am inclcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul unui contract de
achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate anterior,
iar aceste incalcdri nu au dus la incetarea respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni
comparabile;

h) nu am trimis declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii; i) nu am
incercat si influentdm in mod nelegal procesul decizional al autoritdtii contractante sau sd obtinem
informatii confidentiale.

2. Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastra, precum si
experienta, competenta si resursele de care dispunem.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice
s3 furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante — DRP, cu privire la orice aspect
tehnic si financiar in legdturd cu activitatea noastra.

4, inteleg c3 n cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incélcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii,



Operator economic (denumirea operatorului economic), (nume semnatar, semndéturd autorizatd si stampila)

FORMULAR NR. 4
OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind evitarea conflictului de interese
(art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016)

1. Subsemnatul/a......c.e , in calitate de i (ofertant individual/ofertant
asociat/candidatul/subcontractant propus/tert sustinator organizat ca societate pe actiuni cu capital social
reprezentat prin actiuni la PUtator), la......oceescecinnne , in temeiul art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016 privind

atribuirea contractelor de achizitie publicd, declar pe proprie rispundere, sub sanctiunea falsului n
declaratii, urmdatoarele:

a) nici una dintre persoanele care detine parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al
ofertantului, al tertilor sustindtori sau al subcontractantilor propusi si nicio persoand care face parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a ofertantului, a tertilor sustindtori ori
subcontractantilor propusi, nu participa in procesul de verificare/evaluare a ofertelor;

b) eu sau tertii sustindtori ori subcontractantii propusi nu sunt sot/sotie, rudd sau afin, pana la gradul al
doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din organul de conducere sau de supervizare al Departamentului
pentru Romanii de Pretutindeni;

c) eu sau tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu avem, direct ori indirect, un interes personal,
financiar, economic sau de altd natura si nu ne aflam intr-o alt3 situatie de naturd sa afecteze independenta
si impartialitatea autoritatii contractante pe parcursul procesului de evaluare;

d) eu sau tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu avem drept membri in cadrul consiliului de
administratie/organul de conducere sau de supervizare si/sau nu avem actionari ori asociati semnificativi,
persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii
comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Departamentului pentru Romanii de Pretutindeni,
implicate in procedura de atribuire;

e) eu sau tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu am nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pand la gradul al
doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
Departamentului pentru Roménii de Pretutindeni si care sunt implicate in procedura de atribuire.

f) respect prevederile art. 53 alin. (2) si (3)

2. SUbSEMNAtUI/A.meeus e irresirecreneesenrennewee. dECIAF €A VOI informa imediat autoritatea contractantd daca
vor interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicd sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul deruldrii
contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar c3 informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu §i inteleg
c3 autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirm3rii declaratiilor, situatiilor
si documentelor care Tnsotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane
juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Departamentului pentru Roménii de
Pretutindeni cu privire la orice aspect tehnic gi financiar in legaturd cu activitatea noastrd.

Data completarii

Operator economic,
(numele prenumele reprezentantului legal, in clar)

(semn&turd autorizata)



ANEXA

Lista persoanelor care detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante pentru evitarea
conflictului de interese

Gheorghe-Florin Carciu — Secretar de Stat
Alina Hagima — Director General
Lavinia-Cristina Arndutu — Director

Radu Cosma — Director

Mircea-Codrut Marin — Sef Serviciu
Corina Chertes - Sef Serviciu

Petrica Badea — Sef Serviciu

loana-Felicia P&slaru — Sef Serviciu

© o N @ U R wN e

Daniel Stegédrescu — Sef Serviciu
10. Oana Petrescu — Sef Birou Juridic

11. Roxana Dasoveanu - Sef Serviciul gestionare documente, administrativ si IT

Data completarii

Operator economic,

(semndtura autorizatd)

in calitate de Administrator, legal autorizat s3 semnez oferta pentru si in numele



FORMULAR NR. 5

Operator economic,

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind Lista principalelor prestéri de servicii in ultimii 3 ani
Subsemnatul, (nume si prenume), reprezentant legal autorizat
al (denumirea/numele si sediul/adresa

ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele
prezentate in tabel sunt reale.

Subsemnatul declar ¢i informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu i inteleg ca
autoritatea contractants are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte

persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai (denumirea si adresa autoritatii
contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legaturd cu activitatea noastra.

Tnteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodatd, declar ¢3 am luat la cunostintd de prevederile art. 326 « Falsul in Declaratii » din Noul Cod Penal
referitor la "Declararea necorespunzétoare a adevdrului, fécutd unei persoane dintre cele prevdzute in art.
175 sau unei unitdti in care aceasta fsi desfdsoard activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice,
pentru sine sau pentru altul, atunci cénd, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia ficutd serveste la
producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd.”

Operator economic (denumire),
(semnéturd autorizatd/stampild)

Nr. | Obiect contract | Codul Denumirea/nume Calitatea prestatorului*) Pret total Procent indeplinit | Perioada derulare
crt. CPV beneficiar/client contract/ de prestator (%) | contract **)
Adresa Lei fard TVA
1

Operator economic (denumire),

(semnéturd autorizatd/stampild)
*) Se precizeazi calitatea in care a participat la indeplinirea contractului care poate fi de: contractant unic
sau contractant conducitor (lider de asociatie); contractant asociat, subcontractant.
**) Se va preciza perioada de incepere si de finalizare a prestarii.

NOTA: Ofertantii trebuie sd demonstreze c¢d in ultimii 3 ani (calculati pénd la data limitd de depunere a
ofertelor) au prestat servicii/ furnizat produse de naturd si complexitate similara cu ceea ce urmeazd a fi
prestat, respectiv prezentarea o cel putin unui contract care.are ca obiect prestarea de servicii
similare/furnizare de produsesimilare pentru o valoare de cel putin egala cu valoarea estimata a lotului la
care participa. Ultimii 3 ani se raporteazd la termenul limitd de depunere a ofertelor, cu aplicarea
corespunzdtoare a Instructiunii ANAP nr. 2/2017 (art. 13).




FORMULAR NR. 6

Operator Economic

(denumirea)

DECLARATIE
privind acceptarea clauzelor contractuale

Subsemnatul(a), e (nume/prenume), reprezentant legal/imputernicit al
.................... (denumirea ofertantului), declar ca, in cazul in care vom fi declarati castigatori in cadrul
procedurii  de  atribuire  a contractului  de  achizitie  publici avand ca  obiect
TN coransnssnanens easanisesssanes cosnrernnasinees cosnssssnenne # organizatd de Departamentul pentru Roménii de

Pretutindeni ne vom indeplini toate sarcinile cu stricta respectare a conditiilor contractului.

Precizdm ca:
ne fnsusim continutul acestuia, asa cum a fost publicat in documentatia de atribuire;

formuldm urmitoarele amendamente referitoare la clauzele contractuale specifice:

Operator economic,

(semndtura autorizatd)



FORMULAR NR. 7

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
pe proprie raspundere
PRIVIND PARTEA/PARTILE din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiard declarate confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al (denumirea operatorului economic), declar pe propria
riaspundere, ca pentru atribuirea contractului  de achizitie publicd avand ca obiect
reremenee. (58 mentioneazd obiectul contractului), aplicatd de (autoritatea contractantd)
................................... , conform art. 123, alin. (1) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului -
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificdrile si completdrile ulterioare, declar care
informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt
protejate de un drept de proprietate intelectuald.

1. Oferta tehniCa: . cooet ceerreeee et s

2. Oferta fiNANCIArA..... ceeverce it

Subsemnatul declar Ca: .....ccoviimevrieieniennscinnnns

*Operatorii economici indicd §i dovedesc care informatii din propunerea tehnicd, elemente din propunered
financiard si/sau fundamentdri/justificdri de pret/cost sunt confidentiale intrucdt sunt: date cu caracter
personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald.
Informatiile indicate de operatorii economici din propunerea tehnicd, elemente din propunerea financiard
si/sau fundamentdri/justificiri de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie sd fie insotite de dovada care le
conferd caracterul de confidentialitate, dovadd ce devine anexd la prezenta declaratie, in caz contrar nefiind
aplicabile prevederile art. 57, alin. (1) din Legea nr. 98/2016.

Data completarii:

Operator Economic

(nume, prenume reprezentant legal, in clar)
(semndtura autorizata)

L.S.



FORMULAR NR. 8

ACORD DE SUBCONTRACTARE
in vederea participdrii la procedura de achizitie publici ..........(tipul procedurii)
Organizatd  de ..o in vederea atribuiriic....coociceiiinnnn (obiectul

contractului/acordului-cadru), anunt/invitatie de participare publicat in SEAP ..o evervconsiiensirnes

1. Parti contractante:

Acest contract este incheiat intre cu sediul in (adresa,
telefon, fax), reprezentatd prin avand functia de denumitd in
cele ce urmeaza contractant general
si
cu sediul fin (adresa, tel., fax) reprezentatd prin
avand functia de . denumitd in cele ce urmeazd
subcontractant.

Art.2. Partea partile din contract ce urmeaza a fi subcontractante, sunt:

Art.3. Valoarea lei fara TVA.

Art. 4. Contractul de subcontractare se incheie in aceleasi conditii in care contractantul general a semnat
contractul cu achizitorul si nu poate conduce sub nicio forma la modificarea propunerilor tehnice sau
financiare care stau la baza contractului de achizitie publica dintre achizitor si contractantul general.

Art. 5. Durata de prestare a serviciilor care fac obiectul acordului-cadru si care sunt subcontractate este in
conformitate cu durata prevdzutd in acordul-cadrul, respectiv in contractele subsecvente dintre
contractantul general si achizitor.

Art. 6. Subcontractantul se angajeazé fatd de contractantul general cu aceleasi obligatii si responsabilitati pe
care contractantul general le are fata de achizitor conform acordului-cadru si contractului de achizitie
PUblic.....cocccvenirresrernnemnnnn.(dENUMITE contract)

Tncheiat astazi, ......coevveeenen.

CONTRACTANT GENERAL SUBCONTRACTANT
(semnétura autorizata) (semndturd autorizatd)
|_ |

Nota:

prezentul acord de subcontractare constituie un model orientativ si se va completa in functie de cerintele
specifice ale obiectului contractuluifacordului-cadru.



FORMULAR NR. 9

ACORD DE ASOCIERE
in vederea participirii la procedura de atribuire a contractului de achizitie publici
) PP cesensranees cecansenenne sesasGlennas

Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

1. Partile acordului :

, reprezentatdl Prin.......vceeeeceniinnnns , in calitate de..............
(denumire operator economic, sediu, telefon)
si
, reprezentatd Prill.....cooeeeneisiererienns , in calitate de..............

(denumire operator economic, sediu, telefon)

ne asociem pentru:

a) a participa la procedura de achizitie publica organizatd de ......occovimmrrinninicen

................................ (denumire autoritate contractantd) pentru atribuirea contractului/acordului cadru
........................................................... (obiectul contractului/acordului - cadru)

b) a derula in comun contractul de achizitie publicd in cazul desemndrii ofertei comune ca fiind cdstigatoare.

2. Obiectul acordului:

2.1 Asociatii au convenit si desfagoare In comun urmitoarele activitati:
1.
2.

2.2 Contributia financiard/tehnicd/profesionala a ficcarei parti la indeplinirea contractului de achizitie publicd
este:

1. %SG

2. % S.C.
2.3 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activititile comune desfagurate de asociafi se va
efectua proportional cu cota de participare a fiecarui asociat, respectiv:

1. % S.C.
2. % S.C.

3. Durata asocierii

3.1 Durata asocierii constituite in baza prezentului acord este egala cu perioada derularii procedurii de
atribuire si se prelungeste corespunzator cu perioada de indeplinire a contractului (in cazul desemndrii
asocierii ca fiind cdstigdtoare a procedurii de achizitie).

4. Conditiile de administrare si conducere a asociatiei:

4.1 Se TMPUtErNiCeste . ocovveerreeaerisrenrrannnns SR.L., avind calitatea de lider al asociafiei pentru intocmirea
ofertei comune, semnarea si depunerea acesteia in numele §i pentru asocierea constituitd prin prezentul
acord.

42 Se TMPULEINICESIE .oovrrreicernrrienriaananns SR.L. avand calitatea de lider al asociatiei pentru semnarea
contractului de achizitie publicd in numele si pentru asocierea constituitd prin prezentul acord, in cazul
desemndrii asocierii ca fiind cdstigdtoare a procedurii de achizifie).

5, Incetarea acordului de asociere

5.1 Asocierea isi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru cate s-a incheiat acordul;
b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a activitatilor prevazute la art. 2 din acord;
¢) alte cauze previzute de lege.



6. Comunicari

6.1 Orice comunicare intre parti este valabil indeplinitd dacd se va face in scris si va fi transmisd la
adresa/adresele .......covevvveeriieinin , prevazute la art..........

6.2 De comun acord, asociatii pot stabili si alte modalitafi de comunicare.

7. Litigii
7.1 Litigiile intervenite intre pérti se vor solutiona pe cale amiabild, iar in caz de nerezolvare vor fi
solutionate de cétre instanta de judecatd competenta.

8. Alte clauze:
Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de....exemplare, céte unul pentru fiecare parte,
ASTAZL cvveevererreceeriiiennns (data semndrii lui)

Liderul asociatiei:

(denumire autoritate contraciantd)

ASOCIAT 1,

ASOCIAT 2,

Notél: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ §i se va completa in functie de cerinfele
specifice ale obiectului contractului/contractelor.



FORMULAR NR. 10

Operator Economic
(denumirea)

TMPUTERNICIRE
SUDSCEISE  eeveeereeseesensssssesssesesecessssasensnassassasaras stsssmsassssssssessnes (nume/denumire), cu sediul in
eerrsrese e e meennnenns{@adresa operatorului economic), nmatriculatd la Registrul Comertului sub nr...., CIF
......... , atribut fiscal creeeeneerEPrEZENTALE PriN. ey in calitate de . reccnrcenerieininerany
imputernicim prin prezenta pe D!/Dna veeeneeey,dOMICIAt TN ,
identificat cu B.l./C.l. seria ...... , Nl e , CNP e , eliberat de .o, , la data
de e , avand fUNCLia dE e , si ne reprezinte la procedura de atribuire
atesnsnsseuine reeeseneneen(S€ VA completa cu denumirea obiectivului), organizatd de.........c........ n scopul atribuirii
contractului.

n indeplinirea mandatului sdu, imputernicitul va avea urmdtoarele drepturi si obligatii:

1. S3 semneze toate actele si documentele care emand de la subscrisa in legiturd cu participarea la prezenta
procedurd;
2. S participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe parcursul
si/sau in urma desfasurarii proceduri.
3. S& raspund3 solicitdrilor de clarificare formulate de citre comisia de evaluare in timpul desfasurarii
procedurii.
4. S& negocieze in numele subscrisei preturile de achizitie a produselor ce fac obiectul procedurii.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze rdspunderea subscrisei cu
privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii si sunt de acord cu orice decizie a
Autoritdtii Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica.

Data completarii

Ofertant,

(denumire)

reprezentatd legal prin
(nume si prenume, semndtura autorizata si stampila)

(Specimenul de semnaturd al persoanei imputernicite)

Nota:
*imputernicirea va fi insotitd de o copie de pe actul de identitate al persoanei imputernicite.



FORMULAR NR. 11
Operator Economic

(denumirea)

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Conform dispozitiilor "REGULAMENTULUI (UE) 2016/679" privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Subsemnatul{@) ..cococceiiiinmnree e , domiciliat/d T i , telefon
.................. nascut/d la datade .o, i 10Calitatea ..oooevvecesereennnennans, Carte de identitate Seria cooeeverees
NF  ceeeceeerreeeeseesreeseens , emis la data de ... , de CAtre i in calitate de
Administrator/Director General al SOCIEtALi ...oovvvveemeviiansreninmissinnennes , participant la achizitia de obiect
Hevvesenassrrtesannunsees renreresrassanene # fmi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter

personal de catre Departamentul pentru Romanii de Pretutindeni.

Acestea vor fi folosite in cadrul procesului de achizitie .....oicorinininincinmeineees

Datele nu vor fi prelucrate §i publicate, pentru informarea publicului, decat cu informarea mea
prealabild asupra scopului prelucrdrii sau publicdrii gi obtinerea consimtdmantului in conditiile legii.

Dacs datele cu caracter personal furnizate sunt incorecte sau vor suferi modificiri ma oblig sa

informez in scris Departamentul pentru Romadnii de Pretutindeni.

Data completarii .....ccvvnencnns

Operator economic,

(semn3tura autorizatd)



FORMULAR NR. 12
Operator economic

{denumirea / numele)

[ 1 ] L , Nr. de inmatriculare: ....cccveiniiinnenne P 1= o P == U
A TESA: weveeeeersseessreeesneesssnsseernerstsssnstsba et b e s e s rp s e tsiaa et s b e s nn sttt s , - MAl e
CONE TTRZOTEIIE: werireerreercreriseeessenersssverressrn s st s sanaasssnnsnssans , TreZOreria: e
Persoana de CONtaCt: ..ccomrrnrnerimaranenenanenn , MObil: e

FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

Citre: DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANII DE PRETUTINDENI

Domnilor,

Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu
prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mentionata mai sus, sa prestam ,Servicii legare, scanare
si stocare electronicd de documente din cadrul proiectului: “Cadrul strategic pentru dezvoltarea
infrastructurii politicilor publice derulate de DRP”, SIPOCA 730, cod SIPOCA 730/cod MySMIS 130070”,

Cod CPV: CPV principal: 79995100-6 — Servicii de arhivare (Rev.2), CPV secundar: 72252000-6 Servicii
de arhivare computerizatd, pentru suma de lei fird TVA (suma in litere si in cifre), respectiv
pentru suma de lei cu TVA (suma in litere siin cifre).

2. Ne angajim ca, in cazul in care oferta noastr§ este stabilitd cstigitoare, s& prestdm serviciile in
termenele prevazute in Invitatia de participare.

3. Ne angajidm s& mentinem aceastd oferta valabil3 pentru o duratd de 4 luni, (durata in litere si cifre),
respectiv pand la data de (ziua/luna/anul), si ea va riméne obligatorie pentru noi si poate fi
acceptatd oricand fnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. PAn3 la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta ofertd, impreund cu comunicarea
transmis3 de dumneavoastrd, prin care oferta noastra este stabilitd castigdtoare, vor constitui un contract
angajant intre noi.

5. Precizam ca:

O depunem ofertd alternativ, ale cirei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat
n mod clar "alternativa"

O nu depunem oferta alternativa.
(se bifeazd optiunea corespunzétoare)

6. intelegem cd nu sunteti obligati s3 acceptati oferta cu cel mai scdzut pret sau orice alt3 oferta pe care o
puteti primi.

Data completarii: ....ocooeeeneen

NUME, PrENUMET cuoveeereiresecsnesisssrsas s sra s o

SEMNELUIE creeeenereeerererssesrnes 1N CANLATE D€ corri i legal autorizat sa semnez oferta pentru
S1 TN AUMEIE ..ottt st e (denumire Operator economic).



MySMIS 130070

ANEXA LA FORMULARUL DE OFERTA
Servicii legare, scanare si stocare electronic3 de documente din cadrul proiectului: “Cadrul strategic
pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice derulate de DRP”, SIPOCA 730, cod SIPOCA 730/cod

Servicii

Unitate de
masura

fira TVA

Pret unitar lei

Cantitate
estimata

Valoare estimata
lei fara TVA

Arhivarea fizica a documentelor

Arhivarea fizica a documentelor constand in
prelucrarea  documentelor si  Intocmirea
instrumentelor de evidentd in vederca
gestionarii gi folosirii eficiente a acestora,
precum si ordonarea cronologicd a acestora
pe rafturi

ml

200

Scanare si stocare electronici de documente

Arhivarea electronici a documentelor
constand in digitalizarea lor, pagind cu
pagini, indexarea fisierelor si arhivarea lor

ml

200

Intocmirea Nomenclator arhivistic

[ TOTAL fiirdi TVA

L TOTAL cu TVA

Data completarii ......c.......

(nume, prenume reprezentant legal, in clar)

Ofertant,

(semnitura autorizatd)



FORMULARUL nr. 13

OFERTANTUL

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre

(denumirea autoritatii confractante si adresa completa)

Ca urmare a invitatiei  dumneavoastra  privind aplicarea  procedurii  pentru
contractului noi

(denumirea contractului de achizitie publica) (denumirea/numele ofertantului)

va transmitem alaturat urmatoarele:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de copii:

a) oferta pentru: :

b) documentele care insotesc oferta:

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii __. __.

Cu stima,

Operator economic,

(semnatura autorizata)

atribuirea



FORMULARUL nr. 14

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
iMPUTERNICIRE PENTRU SEMNATARUL OFERTEI

SUBSCISA  reerreeereeeeesirarse s i s e s , cu sediul in
......................................................................................................... . inmatriculatd la Registrul Comertului
SUD  NE e o CIF , atribut fiscal ... . reprezentatd legal prin
...................................................... i calitate de ... imputernicim prin
prezenta DB e ,domiciliat ] 1 R UU PP RO PP PR
....................................... , identificat cu B.L/C.I. sefi@ ......, Nl ..oocooiiiiniss CNP .o, €liberat
de e , la data de ........... cavand functia de ..o , sa ne

reprezinte la procedura de achizifie directa organizatd de autoritatea contractanta Departamentul pentru Romanii de
Pretutindeni, n SCOPUI aDUIFT .......ovvrvrerenimeiee e

in indeplinirea mandatului séu, imputemnicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatji:

1. S& semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legaturd cu participarea la prezenta
procedura;

2. S4 participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe parcursul gi/sau in urma
desfagurarii procedurii.

3. S& raspunda solicitérilor de clarificare formulate de citre comisia de evaluare in timpul desfasurarii procedurii.
4. Sa depun in numele subscrisei contestatjile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei cu privire la toate actele
si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Nota: Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupa actul de identitate al persoanei imputemicite (buletin de identitate,
carte de identitate, pagaport).

Data Denumirea mandantului
............... o T TUUUIT WTTTRTe ST o

reprezentata legal prin..........coooi

(Functie)

(Semnatura reprezentant legal si stampila)



FORMULAR NR. 15

INSTITUTIE DE CREDIT DIN ROMANIA SAU DIN ALT STAT ISOCIETATEA DE ASIGURARI EMITENTA
(a se vedea art. 40 din H.G. nr. 395/2016)

(denumirea)

GARANTIE DE BUNA EXECUTIE

07 111> 1RV TR TN UOUO A POTRO

(se va completa denumirea autoritat contractante si adresa completd)

Cu privire la contractul de achizifie PUDNICA ...........verervvereviisrsririrnscenecnene (se va completa cu denumirea contractului de
achizitie publica) incheiat Itre .........cccooiniineinircnennns . in calitate de contractant, §i ... in calitate de
achizitor, ne obligm prin prezenta s& platim in favoarea achizitorului, pana la concurenta sumei de ..o
reprezentand ........... % din valoarea contractului respectiv, orice sumé ceruta de acesta insotita de o declaratie cu privire
la nefndeplinirea obligatiilor ce revin contractantului, astfel cum sunt acestea prevazute in contractul de achizitie publica
mai sus mentionat.

Piata se va face neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa
persoanei garantate, fara alta formalitate, in conformitate cu contractul garantat.

Prezenta garantie este valabila pan la data de s

Tn cazul in care partile contractante sunt de acord s3 prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei sau s& modifice
unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului bancii, se va obtine acordul nostru prealabil; in caz
contrar prezenta scrisoare de garantie isi pierde valabilitatea.

inziua........ una ...oeeeee anul ...........

(semnatura si stampila organismului care elibereaza aceastd garantie de buna executie)



SECTIUNEA IV
DRAFT DE CONTRACT PRESTARI SERVICII



Contract de prestari servicii

nr. data

Preambul

Tn temeiul prevederilor Legii nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare i a Hotararii nr. 395 din 2 iunie 2016, pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, s-a convenit incheierea
prezentului contract de prestare de servicii.

1. Partile contractului

Departamentul pentru Romanii de Pretutindeni, cu sediul in Bucuresti, str. Muzeul
Zambaccian nr.17, cod fiscal 44575167, cont trezorerie: RO62TREZ23A510103580202X si
RO46TREZ23A510103580201X, deschise la Trezoreria Sector 1, reprezentata legal prin
Dl. Gheorghe-Florin CARCIU, avand functia. de secretar de stat, in calitate de
BENEFICIAR, pe de o parte, :

si
_ , cu sediul” , telefon/ fax
, numar de inmatriculare , CUl , cont
trezorerie i , reprezentata legal prin

, in calitate de PRESTATOR, pe de alté parte.

2. Definitii _

2.1 in prezentul contract, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii,
in conformitate cu prevederile Legii nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau ale Codului Civil, republicat si actualizat:

a) Contract - prezentul contract '§1'jtoate anexele sale;

b) Beneficiar si Prestator - partile contractante asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract; )

c) Pretul contractului - pretul platit Prestatorului de catre Beneficiar, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract;

d) Servicii - activitati a caror prestare fac obiectul contractului;

e) Act aditional - documentul semnat de parti prin care se modifica termenii si
conditiile din contractul de prestari servicii;

f) Buget detaliat - planul care defalcd pretul contractului evidentiind ratele pe
onorarii (aplicabil intr-un contract pe baza de onorarii), sau pe tipuri de livrabile
sau corespunzatoare unei activitati specifice, respectiv centralizatorul de preturi
anexa la formularul de oferta al propunerii financiare;

g) Conflict de interese - inseamni orice eveniment care influenteaza capacitatea
Prestatorului de a exprima o opinie profesionala obiectiva si impartiala, sau care i
impiedicd pe acesta, in orice moment, si acorde prioritate intereselor



i)

k)

1)

m)

P)

q)

beneficiarului sau interesului public general al proiectului, orice motiv cu posibile
contracte in viitor sau in conflict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale
Prestatorului. Aceste restrictii sunt de asemenea aplicabile oricaror terti
sustindtori, subcontractanti, salariati si experti ce actioneaza sub autoritatea si
controlul Prestatorului;

Durata contractului - intervalul de timp in care prezentul contract opereaza,
valabil intre parti, potrivit legii, ofertei si documentatiei procedurii de achizitie de
la data intrarii sale in vigoare si pana la epuizarea conventionald sau legala a
oricirui efect pe care il produce, inclusiv perioada de garantie si eventualele
pretentii fondate pe clauzele sale;

Fortd majora - reprezintd o imprejurare de origine externa, cu caracter
extraordinar, absolut imprevizibila si inevitabila, care se afla in afara controlului
oricarei parti, care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face
imposibila executarea $i, respectiv, indeplinirea ‘contractului. Sunt considerate
asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte
catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat forta majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o imposibilitate de
executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia dintre parti;
Garantia de buna executie - garantia care se constituie de catre Prestator in scopul
asigurarii beneficiarului de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada
convenita a contractului; L

Oferta - actul juridic prin care operatorul economic fsi manifesta vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic in acest contract de achizitie publica. in cazul
prezentului contract oferta cuprinde documentele de calificare, propunerea
tehnica si propunerea financiara acceptate de Beneficiar si pe baza carora a avut
loc atribuirea acestui contract;

Penalitate contractuala - despagubirea stabilita in contractul de servicii ca fiind
platibild de catre una din partile contractante catre cealaltd parte, in caz de
indeplinire necorespunzatoare a obligatiilor contractuale;

Pretul contractului - pretul platibil Prestatorului de citre Beneficiar, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract, pentru serviciile efectiv acceptate ca fiind corespunzatoare
de citre Beneficiar; .

Propunerea financiaré - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret,
tarif, alte conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor
solicitate prin documentatia de atribuire;

Propunerea tehnica - parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din caietul de
sarcini cuprins in documentatia de atribuire;

Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publica §i care indeplineste activitati care fac parte din obiectul
contractului de achizitie publica, raspunzand in fata contractantului de organizarea
si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

Zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt
zile lucratoare;

An - 365 zile;



s) Raport - document care va detalia modul in care s-a desfasurat activitatea.

3. Interpretare
3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma

singular vor include forma de plural §i viceversa, acolo unde acest lucru este permis de
context.

3.2 Termenul de ”zi” sau de "zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice
daci nu se specifica in mod diferit.

3.3 Daca ultima zi a unui termen exprimat in zile lucratoare nu cade intr-o zi lucratoare,
termenul este considerat a se implini in ziua lucratoare imediat urmatoare.

3.4 Cuvintele referitoare la persoane sau parti vor include Beneficiarul si Prestatorul asa
cum sunt nominalizate in contract, persoanele nominalizate de acestea si societatile i
companiile, precum si orice organizatie avand personalitate juridica care executa
activitati Tn legdtura cu contractul.

3.5 Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la intregul contract.

4. Obiectul contractului

Obiectul contractului constd in prestarea serviciilor de arhivare fizica, arhivarea
electronicd a documentelor DRP, precum si intocmirea Nomenclatorului arhivistic,
prevéazute in Anexa 1 - Caiet de sarcini, la prezentul Contract .

5. Valoarea contractului si modalitati de platd

5.1 Valoarea totald pentru indeplinirea Contractului, platibil Prestatorului de catre
Beneficiarconform ofertei prezentate, este de .....mmmeccinses lei fara TVA, respectiv
e /- SN lei cu TVA, din care TVA in valoare de .....ccccocor.. lei.

5.2 Beneficiarul se obliga si pldteascd pretul convenit jn prezentul contract pentru
serviciile prestate, in conformitate cu propunerea financiara - Anexa 2 la prezentul
Contract. - s A

5.3 Pretul contractului este ferm si nu se ajusteazd in sensul majorarii acestuia pe
intreaga durati a derularii contractului.

5.4 Contravaloarea serviciilor efectiv prestate se va plati in termen de 30 de zile, pe
baza facturilor fiscale emise de Prestator si a proceselor verbale de receptie calitativa
si cantitativa a serviciilor. Plata se va efectua in lei, in contul de trezorerie al
Prestatorului cu respectarea prevederilor art. 6 alin.(1) lit. b) din Legea nr. 72/2013
privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor
sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia i
autoritati contractante.

5.5 Factura fiscali se va incrca in sistemul electronic RO e-Factura, conform O.UG.
120/2021 (cadrul primar) si prin mai multe ordine ale Ministerului Finantelor si ale ANAF
(cadrul secundar) si conform Legii 139/2022 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea §i implementarea
sistemului national privind factura electronici RO e-Factura si factura electronica in
Romania, precum si pentru completarea Ordonantei Guvernului nr. 78/2000 privind
omologarea, eliberarea cartii de identitate a vehiculului si certificarea autenticitatii
vehiculelor rutiere in vederea introducerii pe piatd, punerii la dispozitie pe piata,



fnmatriculdrii sau inregistrarii in Roméania, precum si supravegherea pietei pentru
acestea.

5.6 Dacd factura are elemente gresite si/sau greseli de calcul identificate de Beneficiar,
si sunt necesare revizuiri, clarificiri suplimentare sau alte documente suport din partea
Prestatorului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda. Repunerea in
termen se face de la momentul indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii si
remedierii tuturor neconformitatilor mentionate in Procesul verbal de receptie a
livrabilelor.

5.7 Plata se va face prin ordin de plata in contul de trezorerie indicat de catre Prestator,
respectiv IBAN........coeiiiiiiiiiiiiniininnnn. ,deschisla ..ceeiiieniiiniiiiinniinnes Orice
schimbare a contului Prestatorului va fi notificat3 oficial Beneficiarului, in maximum 2
zile de la schimbare. __

5.8 Executarea contractului de servicii nu trebuie sa genereze cheltuieli comerciale
neuzuale in afara celor inscrise in bugetul contractului si mentionate in caietul de
sarcini. Daca apar totusi astfel de cheltuieli, beneficiarul.-nu va fi raspunzator si nu va
suporta cheltuielile comerciale in afara celor inscrise in bugetul contractului.

6. Durata contractului

6.1 Durata contractului este de la semnarea contractului si pana la 30.11.2023.

6.2 Prelungirea duratei contractului poate avea loc numai in situatii temeinic justificate

si doar prin act aditional semnat de citre parti, cu conditia incadrarii in durata de

implementare a proiectului. Orice solicitare de prelungire a perioadei de executie a

contractului trebuie comunicata oficial Beneficiarului cu cel putin 10 zile inainte de data

previzionata pentru._ﬁhaliza’rea_ contractutui. .

6.3 Contractul nu va fi considerat terminat pan& cand partile nu si-au indeplinit toate

obligatiile asumate prin contract, dar nu mai tarziu de data precizata la art. 6.1.

7. Documentele contractutui "~ ;

7.1 Prestatorul va indeplini activitatile stabilite in prezentul Contract, care include, in

ordinea de prioritate, urmatoarele anexe:

a) Caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pana la
depunerea ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare (daca este cazul) -Anexa
nr.1;

b) Propunerea financiara, inclusiv clarificirile din perioada de evaluare (daca este cazul)
- Anexa nr. 2;

c) Propunerea tehnica, inclusiv clarificrile din perioada de evaluare (daca este cazul) -
Anexa nr. 3;

d) Garantia de buna executie, Anexa nr. 4;

e) Angajamentut ferm de sustinere din partea unui tert (daca este cazul) - Anexa nr.5;

f) Acordul de asociere (daca este cazul) - Anexa nr. 6;

g) Acordul de subcontractare (daci este cazul) - Anexa nr.7.

7.2 Orice contradictie ivita intre documentele contractului se va rezolva prin aplicarea

ordinii de prioritate stabilita la art. 7.1.

7.3 In cazul in care, pe parcursul indeplinirii Contractului, se constata faptul ca anumite

elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute

%n Caietul de sarcini, prevaleaza prevederile Caietului de sarcini.



8. Obligatiile principale ale Prestatorului

(1) Prestatorul se obligd sa presteze serviciile prevazute la art. 4 din contract, la
standardele, performantele si cerintele din Anexa nr.1 - Caietul de sarcini,
precum si in Anexa nr.3 - Propunerea tehnica, anexe la contract.

(2) Prestatorul se obliga sa asigure derularea in bune conditii a activitatilor specifice
contractului si sa asigure logistica pentru toate activitatile specifice contractului.

(3) Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu prevederile Anexei
nr.1 - Caietul de sarcini.

(4) Prestatorul se obliga sa emita factura aferent3 serviciilor prestate prin prezentul
Contract numai dupa realizarea/prestarea acestora §i sa puna la dispozitia
Beneficiarului documentele justificative precizate in Caietul de sarcini.

(5) Prestatorul se obligd sa supravegheze prestarea serviciilor prin managerul de
contract, sa asigure resursele umane, materiale, instalatiile, echipamentele sau
altele asemenea, fie de natura provizorie, fie definitive cerute de si pentru
contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in
contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract, cu respectarea
prevederilor din Anexa nr.1 - Caiet de sarcini.

(6) Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciitor in conformitate
cu Propunerea tehnica. Totodata este raspunzator atat de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare, cat si de calificarea personalului folosit pe
toata durata contractului.

(7) Prestatorul va depune toate eforturile pentru a asigura calitatea optima a
serviciilor prestate si raspunde pentru prestarea serviciilor conform Contractului
si pentru conformitatea serviciilor cu legislatia din Romania.

(8) Prestatorul are obligatia de a desemna, la semnarea contractului, persoana de
contact. | :

(9) Prestatorul are obligatia sa realizeze si s& pastreze inregistrari complete, corecte,
adecvate si sistematice cu privire la serviciile prestate, in forma si la un nivel de
detaliu suficient pentru a putea stabili cu precizie daca cheltuielile efective ale
Prestatorului au fost efectuate pentru prestarea serviciilor prevazute prin
prezentul contract $iin conformitate cu prevederile acestuia.

(10) Prestatorul va asigura expertiza necesard implementérii activitatilor. Costurile
legate de redactarea, multiplicarea si circuitul documentatiilor, precum si ale
oriciror materiale, rapoarte etc. elaborate de Prestator sunt considerate ca fiind
incluse in pretul contractului.

(11) Prestatorul este responsabil pentru:

a) indeplinirea obligatiilor sale, cu respectarea celor mai bune practici din
domeniu, a prevederilor legale si contractuale relevante, precum si cu deplina
intelegere a complexitatii legate de derularea cu succes a Contractului, astfel
incat si se asigure indeplinirea obiectivelor stabilite.

b) prezentarea rezultatelor in formatul/formatele care sa respecte cerintele
Beneficiarului.

c) colaborarea cu echipa de management si echipa de implementare a proiectului
din partea Beneficiarului pentru serviciile desfasurate conform Contractului.

(12) Prestatorul va raspunde cu celeritate tuturor solicitdrilor formulate de Beneficiar
in scris, conform termenelor prevazute in Caietul de sarcini.



(13) In cazul in care Prestatorul este o asociere alcatuitd din doi sau mai multi
operatori economici, toti acestia sunt tinuti solidar responsabili de indeplinirea
obligatiilor din Contract.

(14) In cazul in care Prestatorul nu presteaza serviciile in conditiile si termenele,
astfel cum au fost stabilite prin documentele Contractului, Beneficiarul are
dreptul de a solicita plata de penalitati de intarziere, in conformitate cu
prevederile Capitolului 10. - Obligatii privind daunele si penalitatile de intarziere
din prezentul contract.

(15) Prestatorul ia toate masurile necesare pentru a asigura, in mod continuu,
personalul, echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod
eficient a obligatiilor asumate prin Contract.

(16) Prestatorul are obligatia de a asigura disponibilitatea personalului, pe toata
durata contractului, precum si obligatia ca, pentru toata perioada contractului,
personalul alocat fiecarei activitati indeptineste  obligatiile stabilite in sarcina
acestora. X

(17) Pe parcursul derularii contractului, pe baza unei cereri scrise motivate si
justificate, Beneficiarul poate solicita inlocuirea, in cazut-in care considera ca un
membru al personalului nu isi indeplineste sarcinile din contract.

(18) Prestatorul se obliga sa respecte pe toata durata de prestare a contractului
regulile obligatorii referitoare la conditiile de munc3, securitate si sanatate in
munci in vigoare la nivel national.

(19) Prestatorul se obliga sa despagubeascd Beneficiarul:

a) impotriva oricaror reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor
drepturi de prdprietate.intelectua{é (licente, brevete, nume, marci inregistrate
etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile folosite pentru sau in
legatura cu serviciile achizitionate;

b) impotriva oricaror daune - interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura,
aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de incélcare rezulta din respectarea
Caietului de sarcini intocmit de citre Beneficiar.

¢) pentru si impotriva tuturor. actiunilor in justitie, revendicarilor si pagubelor
rezultate din orice actiune sau omisiune a prestatorului si sau/a
subcontractantilor sai,- personalului salariat ori contractat de acesta, in
executarea serviciilor ce fac obiectul prezentului contract, inclusiv impotriva
oricirei incilcéri a prevederilor legale sau a drepturilor tertilor privind licentele,
brevetele, marcile comerciale ori alte forme de proprietate intelectuala precum
dreptul de autor, daca este cazul.

(20) Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care 1i sunt puse la
dispozitie referitoare la prezentul contract confidentiale si nu va publica sau
divulga nici un element al prezentului contract fara acordul scris, prealabil al
Beneficiarului. Daci existd divergente cu privire la necesitatea publicarii sau
divulgrii in scopul executarii prezentului contract, decizia finala va apartine
Beneficiarului.

(21) Prestatorul va face dovada depunerii documentelor privind intocmirea
Nomenclatorului arhivistic de la Arhivele Nationale si obtinerea confirmarii
acestuia in termenul de valabilitate a contractului.



(22) Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea
contractului fira aprobarea prealabila a Beneficiarului si de a se angaja in orice
activitate care intrd in conflict cu obligatiile sale fatd de Beneficiar conform
prezentului contract.

9. Obligatiile principale ale Beneficiarului
1. Beneficiarul se obligd sa plateasca pretul serviciilor efectiv prestate, conform

art.5.1 si 5.2 din prezentul contract.

Beneficiarul se obliga sa receptioneze serviciile la termenele convenite.

3. Beneficiarul se obligd s puna la dispozitia Prestatorului orice facilitati si/sau
informatii precizate in Caietul de sarcini - Anexa nr.1 la contract.

4. Beneficiarul are obligatia sa desemneze, la semnafea contractului, persoana de
contact pentru implementarea prezentului contract.

N

10. Obligatii privind daunele si penalitdtile de intarziere

10.1. Prestatorul se obligé s& despagubeasca Beneficiarul , in limita prejudiciului creat,
jmpotriva oricaror: =

(i) reclamatii §i actiuni in justitie ce rezultd din incélcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (licente, brevete, nume, marci inregistrate etc.) legate de echipamentele,
materialele, instalatiile sau utilaj,e{_e folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate
si/sau .

(if) daune, despagubiri, penalitéi;i,'costUri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente
eventualelor incilcari ale dreptului de proprietate intelectuald, precum si ale obligatiilor
sale conform prevederilor contractului.

10.2. Prestatorul va despagubi Beneficiarut 5n masura in care sunt indeplinite cumulativ
urmatoarele conditii: |

(i) despagubirite sa se refere exclusiv la daunele suferite de catre Beneficiar ca urmare
a culpei Prestatorului;

(i)  Beneficiarul a notificat Prestatorul despre producerea unui prejudiciu sau despre
primirea unei notificari/cereri cu privire la incidenta oricareia dintre situatiile prevazute
mai sus, ‘

(i) valoarea-r"despégubirilorf a fost stabilita prin titluri executorii emise conform
prevederilor legale/hotarari judecatoresti definitive.

10.3 Tn cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu isi indeplineste obligatiile
asumate prin prezentul contract, atunci beneficiarul are dreptul de a deduce din pretul
contractului, cu titlu de penalitati, o suma echivalentd cu o cota de 0,01% din pretul
contractului, pentru fiecare zi de intarziere, aplicabila pana la indeplinirea obligatiilor.
10.4 in cazul in care beneficiarul nu isi onoreaza obligatiile in termen de 30 zile de la
emiterea si acceptarea la plata a facturii, atunci acestuia ii revine obligatia de a plati,
ca penalitdti, o suma echivalenti cu o cotd de 0,01%, din plata neefectuata pentru
fiecare zi de intarziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

10.5 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de citre una din parti,
in mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept

reziliat si de a pretinde plata de daune-interese.



11. Raspunderea contractuala

11.1 Atunci cand, fara justificare, una dintre parti nu isi indeplineste obligatiile asumate
prin prezentul contract, aceasta este raspunzatoare de prejudiciul cauzat celeilalte parti
si este obligata sa repare acest prejudiciu, in conditiile legii.

11.2 Daca prin lege nu se prevede altfel, niciuna dintre parti nu poate inlatura aplicarea
regulilor raspunderii contractuale pentru a opta in favoarea altor reguli care i-ar fi mai

favorabile.

12. Garantia de buna executie

12.1 Prestatorul are obligatia de a constitui in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea
contractului garantia de bund executie, in cuantum de 5% din valoarea contractului fara
TVA, respectiv -------- lei, prin una din urmatoarele modalitéti de constituire prevazute
in Documentatia de atribuire, respectiv instrument de garantare sau virament bancar.
Garantia de buna executie va fi constituita in contul ROO9TREZ70150005XXX022832.
12.2 Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie,
oricand pe parcursul indeplinirii contractului, in limita prejudiciului creat, in cazul in
care Prestatorul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract.
Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de bund executie Beneficiarul are
obligatia de a notifica pretentia att Prestatorului, cat si emitentului instrumentului de
garantare, precizand obligatiile care nu au fost respectate, precum si modul de calcul al
prejudiciului. in situatia executdrii garantiei de buni executie, partial sau total,
Prestatorul are obligatia de a reintregii garantia in cauza raportat la restul ramas de
executat. |

12.3 In cazul in care Prestatorul nu transmite garantia de buna executie in perioada
specificata la alin. 12.1, contractul este reziliat de drept, fara obligatia de notificare
sau indeplinire a oriciror formatitati de catre Benefciar.

12.4 Beneficiarul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de cel mult
14 zile de la indeplinirea obligatiilor asumate.

12.5 Perioada de valabilitate a garantiei va fi egala cu durata contractului.

13. Alte responsabilitati ale Prestatorului

13.1 Prestatorul are obligai;i_a de a executa serviciile prevdzute in contract cu
profesionatismul si‘promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate
cu cerintele Caietutui de sarcini si ale Ofertei.

13.2 Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materialele, echipamentele si orice alte asemenea, cerute de si pentru contract,
in masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate
deduce in mod rezonabil din contract.

13.3 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in termenele
prevazute in contract. Totodat, este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor
si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata
durata contractului.

13.4 Prestatorul are obligatia de a prezenta toate informatiile/ documentele solicitate
de citre persoanele autorizate si/ sau autoritatile nationale cu atributii de verificare,
control si audit, serviciile Comisiei Europene, Curtea Europeana de Conturi,
reprezentantii serviciului specializat al Comisiei Europene - Oficiul European pentru
Lupta Antifrauda - OLAF, precum si reprezentantii Departamentului pentru Lupta



Antifrauds - DLAF, in limita competentelor ce le revin, in cazul in care acestia efectueaza
verificari/ controale/ audit la fata locului si solicitd declaratii, documente, informatii,
sub sanctiunea restituirii sumelor rambursate (achitate), inclusiv dobénzile/ penalizarile
aferente, pentru documentele lipsa.

13.5 Prestatorul poate efectua schimbari ale personalului implicat in contract fara a
afecta executarea corespunzatoare a contractului.

13.5.1 Inlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea
contractului se realizeazi numai cu notificarea prealabild, intr-una din modalitatile
previzute de prezentul contract, (cu minim 10 zile inainte de data propusa pentru
inlocuire) si cu acceptul Beneficiarului, prin incheierea unui act aditional la contract.
13.5.2 Tn cazul in care Prestatorul nu este in masurid sa furnizeze un inlocuitor,
Beneficiarul are dreptul de a decide incetarea contractului si de a pretinde daune
interese.

14. Conflictul de interese
14.1. Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie
care ar putea compromite executarea obiectiva si impartiala a contractului.

14.2. Beneficiarul isi rezervd dreptul de a. verifica daca masurile luate sunt
corespunzitoare $i poate solicita masuri suplimentare dac este necesar. Prestatorul se
va asigura ci personalul sau, salariat sau contractat de el, inclusiv conducerea si
salariatii din teritoriu, nu se afla intr-o ’Situatie care ar putea genera un conflict de
interese.  Prestatorul va inlocui, in .5 zile §i fard vreo compensatie din partea
Beneficiarului, orice membru al personalului sau salariat ori contractat, inclusiv
conducerea ori salariatii din teritoriu, care se regaseste intr-o astfel de situatie.

14.3. Prestatorul trebuie sa evite orice contact care ar putea sa-i compromita
independenta ori pe cea a personatului siu, salariat sau contractat, inclusiv conducerea
si salariatii din teritoriu. i cazul in care prestatorul nu-si mentine independenta,
beneficiarul, fara afectarea dreptului acestuia de a obtine repararea prejudiciului ce i-
a fost cauzat ca urmare a situatiei de conflict de interese, va putea decide incetarea de
plin drept si cu efect imediat a contractului, in conditiile prevazute in prezentul
contract.

14.4. Prestatorul cu care autoritatea contractanta a incheiat contractul de prestari
servicii nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea
serviciilor, direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu
persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a
solicitirilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori
angajati/fosti angajati ai autoritatii contractante sau ai prestatorului de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire cu care autoritatea contractanta/prestatorul
de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale
ulterior atribuirii contractului de achizitie publica, pe parcursul unei perioade de cel
putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de
drept a contractului respectiv.



16. Subcontractarea, daca este cazul

16.1 Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a
incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat
contractul cu Beneficiarul.

(1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate contractele
incheiate cu subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor cu datele de recunoastere ale acestora, Cat i contractele
incheiate cu acestia se constituie in anexe la contract.

(3) Prestatorul este pe deplin raspunzator fatd de Beneficiar de modul in care
indeplineste contractul cat si pentru modul in care subcontractantii isi indeplinesc
obligatiile. .

(4) Subcontractantul este pe deplin raspunzator fatd de Prestator de modul in care isi
indeplineste partea sa din contract. i

(5) Prestatorut are dreptul de a pretinde daune - interese subcontractantilor daca acestia
nu isi indeplinesc partea lor din contract.

16.2 Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai daca acesta nu si-a
indeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul
contractului si va fi notificata si supusa aprobarii prealabile a Beneficiarului.

16.3 Orice schimbare a subcontractantului fara aprobarea prealabild si exprimata in
scris a Beneficiarului sau orice incredintare a serviciilor de catre subcontractant unei
terte parti va fi considerata o incalcare a prezentului contract.

16.4 Niciun contract de subcontractare, incheiat de Prestator, nu va crea raporturi
contractuale intre subcontractant si Beneficiar. '

16.5 Inlocuirea/implicarea subcontractantilor de citre Prestator in perioada de
implementare a contractului poate interveni in urméatoarele situatii:

a) inlocuirea subcontractantilor nominatizati in ofertd si ale caror activitati au fost
indicate in oferta ca fiind realizate de subcontractanti;

b) declararea unor noi'subcontractanti ulterior semnarii contractului, in conditiile in
care serviciile ce urmeaza a fi subcontractate au fost prevazute in oferta fara a se indica
initial optiunea subcontractarii acestora;

c) renuntarea/retragerea subcontractantilor din contractul de achizitie publica.

16.6 in cazul in care un contract de subcontractare este denuntat unilateral/reziliat de
catre una din parti, Préstatorul are obligatia de a prelua partea/ partile din contract
aferente activititii de subcontractare sau de a inlocui acest subcontractant cu un nou
subcontractant.

16.7 Tn situatiile prevazute la art. 16.5, naii subcontractanti au obligatia de a prezenta
o declaratie pe proprie raspundere prin care isi asuma respectarea prevederilor caietului
de sarcini si a propunerii tehnice depuse de citre Prestator in ofertd, aferenta activitatii
supuse subcontractarii.

16.8 Contractele incheiate intre Prestator si subcontractanti urmare a situatiilor
mentionate la art. 16.5 vor fi prezentate cu cel putin 15 zile inainte de momentul
inceperii prestarii serviciilor de catre noii subcontractanti.
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17. Asocierea de operatori economici, daca este cazul

17.1 Fiecare asociat este responsabil individual si in solidar fatd de beneficiar, fiind
considerat ca avand obligatii comune si individuale pentru executarea contractului.
17.2 Membrii asocierii inteleg si confirma ca liderul stabilit prin acordul de asociere este
desemnat de asociere sé actioneze in numele sau si este autorizat sa angajeze asocierea
in cadrul contractului.

17.3 Membrii asocierii inteleg si confirma cé liderul asocierii este autorizat sa primeasca
dispozitii din partea beneficiarului si sa primeasca plata pentru si in numele persoanelor
care constituie asocierea.

17.4 Prevederile contractului de asociere nu sunt opozabile beneficiarului.

18. Conduita Prestatorului

18.1 Prestatorul/personalul prestatorului/subcontractantii va/vor actiona intotdeauna
loal si impartial si ca un consilier de incredere pentru beneficiar, conform regulilor
si/sau codului de conduitda al domeniului siu de. activitate precum si cu discretia
necesara. _

18.2 in cazul in care prestatorul sau oricare dintre subcontractantii sai se oferé sé dea/sa
acorde sau dau/acordd oricarei persoane mita, bunuri, facilit'a'\i;i, comisioane in scopul
de a determina sau recompensa indeplinirea/neindeplinirea oriciror acte sau fapte in
legaturd cu prezentul contract sau pentru a favoriza/defavoriza orice persoana in
legitura cu prezentul contract, beneficiarul poate decide incetarea contractului.

18.3 Prestatorul si personalul sBu vor respecta secretul profesional, pe perioada
executarii contractului, inclusiv pe perioada oricarei prelungiri a acestuia, precum si
dup incetarea contractului. ' S

19. Obligatii privind securitatea muncii care trebuie respectate de catre Prestator
19.1 Prestatorul se obliga sa respecte reglementarile referitoare la conditiile de munca
si protectia muncii si, dupa caz, standardele internationale agreate cu privire la forta de
munca, conventiile cu privire la 'lib_ertatea’ de asociere si negocierile colective,
eliminarea muncii fortate si obligatorii, eliminarea discriminarii in privinta angajarii si
ocuparii fortei de munci si abolirea muncii minorilor.

20. Comunicari = '

20.1 Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, efectuate
intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie transmisa in
scris.

20.2 Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiteri, cat si in
momentul primirii.

20.3 Comunicarile jntre pérti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii.

20.4 Pirtile stabilesc de comun acord cate un responsabil de contract care urmareste
indeplinirea intocmai si la timp a prevederilor contractului. nlocuirea responsabilului de
contract se va anunta celeilalte parti in scris, in termen de maxim 5 zile de la efectuarea
inlocuirii.

21. Receptie si Raportare

21.1 La terminarea activitatilor specifice arhivarii documentelor de catre Prestator,
comisia de receptie desemnata prin ordin de de catre reprezentantul legal al

Beneficiarului, verificd calitatea serviciilor, urmirind respectarea intocmai a
prevederilor prezentului Caiet de sarcini.
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21.2 Tn cazul constatarii unor neconcordante privind prestarea serviciilor, acestea vor fi
remediate in termen de 5 zile lucratoare de catre prestator, cheltuielile de remediere
fiind suportate in totalitate de catre acesta.

21.3 Receptia va consta in verificarea cantitativa si calitativa a serviciilor achizitionate.
21.4 Receptia va fi efectuata la sediul Beneficiarului si va fi finalizata prin incheierea
unui proces-verbal de receptie cantitativa si calitativa semnat de catre reprezentantii
Prestatorului si cei ai Beneficiarului.

21.5 Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor se va efectua dupa elaborarea
Raportului de prestare a serviciilor de citre Prestator si depunerea acestuia la
Beneficiar, premergator realizarii receptiei i emiterii facturii.

21.6 Prestatorul este responsabil de elaborarea si transmiterea urmatoarelor rapoarte
catre beneficiar:

Raportul de prestare a serviciilor

21.7 Raportul de prestare a serviciilor va fi elaborat de catre Prestator pentru fiecare
comanda primita din partea Beneficiarului. Acest raport se va intocmi dupa realizarea
activitatilor de arhivare cuprinse in fiecare comand3. Predarea raportului se va face in
maxim 5 zile lucritoare de la data finalizérii activitatilor cuprinse in fiecare comanda.
21.8 Raportul de prestare a serviciilor trebuie si descrie intreg procesul de implementare
si va inlesni evaluarea rezultatelor obtinute atat in termeni calitativi, cat si cantitativi.
21. 9 Raportul va cuprinde: | ;

Metri liniari documente arhivate;

Metri liniari documente digitizate

Metri liniari depozitati lunar.

Etapele parcurse pentru arhivarea documentelor;

Evaluarea succesului si constrangerilor majore pentru fiecare activitate.

21.10 Raportul depus de Prestator va fi revizuit cu comentariile primite din partea
Beneficiarului, dac va fi cazul, in termen de maxim 5 zile lucratoare.

21.11 Raportul de prestare a serviciilor va sta la baza procesului verbal de receptie
cantitativa si calitativa. b

21.12 Beneficiarul poate cere Prestatorului sa elaboreze in decursul implementarii
contractului alte rapoarte, in masura In care acestea sunt legate de buna desfasurare a
acestui contract.

21.13 Rapoartele de prestare a serviciilor trebuie transmise, in doua exemplare, spre
aprobare, in atentia Beneficirului.

21.14 Toate rapoartele'vdr fi redactate in limba roméand. Rapoartele pot fi transmise
Beneficiarului in format electronic editabil iar variantele finale ale acestora vor fi
transmise, atat in format electronic editabil, cat si pe hartie. Aprobarea rapoartelor se
face de catre Beneficiar.

21.15 Beneficiarul va aproba rapoartele sau va prezenta observatiile sale in termen de
maxim 5 zile lucratoare.

22. Forta majora si cazul fortuit

22.1 Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

22.2 Forta majord nu exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza. . Forta
majora va fi comunicatd intre parti in termen de 2 zile de la momentul aparitiei acesteia.
Orice intarziere in executarea contractului nu exonereaza partile de plata

o g O o

a
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despagubirilor. Tn cazul in care contractul nu mai poate fi executat ca urmare a
intervenirii unui caz de forta majora, Prestatorul datoreaza despagubiri in cuantum egal
cu pretul contractului.
22.3 indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore,
dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.
22.4 Partea care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, in termen
de 5 zile si in mod complet, producerea acesteia si s& ia orice masuri care ii stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.
22.5 Cazul fortuit nu inliturd neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a
contractului
23. Tncetarea contractului
23.1 Prezentul contract inceteaza, in conditiile legii, n urmatoarele cazuri:

a) prin acordul partilor;

b) la expirarea duratei contractului; :

¢) reziliere in cazul neindeplinirii obligatiilor contractuale;

d) in cazul falimentului Prestatorului; far

e) denuntare unilaterala in conformitate cu prevederile art. 222 alin. 3 si art. 223

din Legea nr. 98/2016, cu modificarile i completarile ulterioare, in baza unei
notificari prealabile transmisa cu 5 zile inainte;”

f) orice alte cazuri prevézute de lege.
23.2. Modificarea contractului - |
23.2.1. Modificarea contractului are loc fara organizarea unei noi proceduri de atribuire
in cazul prevazut de art. 221, alin (1), lit. d), pct ii) din Legea nr. 98/2016, cand a‘incetat
activitatea prestatorului initial, iar drepturile si obligatiile rezultate din contractul de
achizitie sunt preluate de un alt operator economic care indeplineste criteriile de
calificare si selectie stabilite initial, cu conditia ca aceastd modificare sa nu presupuna
alte modificari substantiale ale contractului de achizitie publica i sa nu se realizeze cu
scopul de a eluda aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de lege.
24. Limba care guverneazi contractul
24.1 Limba care guverneaza prezentul contract este limba romana.
25. Legea aplicabila contractului
25.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.
26. Solutionarea litigiilor |
26.1 Partile contractante vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care poate aparea intre ei in cadrul
sau in legatura cu indeplinirea contractului.
26.2 Tn termen de maxim 15 zile de la aparitia unei dispute, partile contractante se vor
notifica reciproc, in scris, asupra pozitiilor adoptate, precum si cu privire la solutiile
propuse pentru rezolvarea disputei respective.
26.3 Daci dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative directe, Beneficiarul si
Prestatorul nu reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate
solicita ca disputa s& se solutioneze de catre instantele judecitoresti in a caror raza
teritoriala se afla sediul Beneficiarului.
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27 Confidentialitatea informatiilor si protectia datelor cu caracter personal
27.1 Partile se obliga sa respecte pe toatd durata deruldrii prezentului contract
confidentialitatea tuturor documentelor, informatiilor si a datelor cu caracter personal,
in conformitate cu normele legale in vigoare aplicabile.
27.2 Atunci cand prelucreaza date cu caracter personal in legdtura cu prezentul
contract, fiecare parte se obligd sa se conformeze cu legislatia aplicabild privind
protectia datelor cu caracter personal, incluzand, dar fara a se limita la, prevederile
Regulamentului (UE) 2016/679, legislatia de punere in aplicare si deciziile pe care
autoritatea de supraveghere din Romania (ANSPDCP) le poate emite periodic in legatura
cu acestea.
Clauza standard privind protectia datelor personale

(1) Partile confirma respectarea deplind a urmatoarelor prevederi, inclusiv dar fara a

se limita la:

. capacitatea de a respecta drepturile persoanelor vizate privind stergerea,
corectarea sau transferul informatiilor personale, ‘
. informarea in caz de bresa de date a tuturor destinatarilor relevanti, intr-un

interval maxim de 72 ore si, in cazul Prestatorului nu mai tarziu de 24 ore de la momentul
4 care o astfel de incilcare a securitatii datetor a ajuns in atentia acestuia,
(2) Fiecare parte va divulga celeilalte parti date cu caracter personal privind angajatii
sau reprezentantii sai responsabili cu executarea '_pr'ezentului contract.
(3) Partile pot utiliza datele personale ate semnatarilor in limita contractului pe care il
au incheiat, acesta fiind baza legala a pretucrarii. Orice prelucrare suplimentara sau in
alt scop face obiectul unui acord separat de prelucrare a datelor, incheiat intre Parti.
De asemenea, perioada' ‘de'stocare a datelor personale prelucrate prin contract este
limitat3 la perioada corespondent realizarii obiectului principal al contractului.
(4) Datele cu caracter personal schimbate intre Parti nu pot deveni accesibile sau
comunicate unor terte parti neautorizate sau puse la dispozitie spre utilizare intr-un
alt mod. Prin urmare, Partile vor lua toate masurile tehnice si in special organizatorice
necesare, in ceea ce priveste obligatiile asumate prin aceasta clauza:

. vor impiedica persoanele neautorizate sa obtind acces la sistemele de prelucrarea
datelor cu care sunt prelucrate sau utilizate datele cu caracter personal;

. vor preveni utilizarea fara autorizatie a sistemelor de prelucrare a datelor;

. se vor asigura ca persoanele care au dreptul sa utilizeze un sistem de prelucrare

a datelor au acces numai la datele la care au drept de acces si ca datele cu caracter
personal nu pot fi citite, copiate, modificate sau eliminate fard autorizatie in cursul
prelucrdrii sau utiliz8rii si dupa stocare;

. se vor asigura ca datele cu caracter personal nu pot fi citite, copiate, modificate
sau eliminate fira autorizatie in timpul transmiterii electronice sau transportului si ca
este posibil s& verifice si sa stabileasca citre care organisme se doreste sa se efectueze
transferul datelor cu caracter personal prin mijloace de transmitere a datelor;

. se vor asigura ca pot verifica si stabili daca si de catre cine au fost introduse,
modificate sau eliminate datele cu caracter personal in/din sistemele de prelucrare a
datelor;

. se vor asigura cd, in cazul unei actiuni de prelucrare a datelor cu caracter
personal, datele sunt prelucrate strict in conformitate cu prezentul contractul incheiat

intre Parti;
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. se vor asigura cd datele cu caracter personal sunt protejate de distrugere sau

pierdere accidentala;
. se vor asigura ca datele colectate in scopuri diferite pot fi prelucrate separat.

28. Dispozitii finale
28.1 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor numai prin semnarea de acte aditionale, de comun acord.

28.2 Prezentul contract contine ............... pagini din care ............... pagini
reprezintd anexe care fac parte integranta din acesta.
28.3 Prezentul contract esteincheiat azi.....cc.cvevvevennnnnn. , In 2 (doud) exemplare, cate

un exemplar pentru Prestator si un exemplar pentru Beneficiar, cu aceeasi valoare
juridica.

BENEFICIAR, 5 PRESTATOR,

-----------------------------------

Secretar de Stat
Gheorghe-Florin CARCIU

------------------------------
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Vizualizare anunt

X PUBLICAT VNR ANUNT: ADV1380866 ® TIP ANUNT: ANEXA 2 [ DATA CREARE: 24.08.2023 13:54
% DATA PUBLICARE: 24.08.2023 13:54

DATE IDENTIFICARE AUTORITATE CONTRACTANTA A

Denunmire oficiala: DEPARTAMENTUL PENTRU ROMANII DE PRETUTINDENI  CIF: 44575167

Adresa: Strada Muzeul Zambaccian, Nr. 17, Sector: 1 Tara: Romania

Tel: +40374414630 Fax E-mail: achﬁi_z»itii@dpr[:)_.gqv_.ro Punct(e) de contact: STEFAN
MINCU In atentia:: STEFAN MINCU_

ANUNT A

Denumire contract:

Servicii legare, scanare si stocare electronica de documente din cadrul proiectului: “Cadrul strategic |
pentru dezvoltarea infrastructurii politicilor publice derulate de DRP”, SIPOCA 730, cod SIPOCA 730/ ‘\
cod MySMIS 130070

Data limita depunere oferta:
~29.08.2023 10:00

Cod si denumire

Tip . CPV: Valoare Caiet de sarcini:

anunt: TP ' estimata: D tatie de atribui

o contract:  79995100-6 - £00.000.00 Documentatie de atribuire
©@ o, Servicii de /600.000,00 SERVICII LEGARE SCANARE

2 PRrI— RON DOCUMENTE SIPOCA730.pdf

Descriere contract:

Conform documentatiei din attachament si de pe site DRP: https://dprp.gov.ro/web/achizitii-publice
-2/

Conditii referitoare la contract: _

Conform documentatiei din attachament si de pe site DRP: https://dprp.gov.ro/web/achizitii-publice
-2/

Conditii de participare: _ - -

Conform documentatiei din attachament si de pe site DRP: https://dprp.gov.ro/web/achizitii-publice
-2/

Criterii de atribuire:
Criteriul de atribuire: Calitate-pret.

Informatii suplimentare:

Orice clarificare solicitatd de operatorii economici se poate solicita numai in scris, achizitii@dprp.go
v.ro cu CC: stefan.mincu@dprp.gov.ro ; secretariat@dprp.gov.ro iar raspunsurile autoritatii contract
ante vor fi transmise prin email si pe site-ul insitutiei sectiunea , Achizitii publice” http://dprp.gov.r
o/web/achizitii-publice-2/

https://e-licitatie.ro:888 1/ca/notices/adv-notices/view/100520877 1/2
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