
DOCUMENTAŢIE DE ACHIZIŢIE
PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE SERVICII DE TABERE DE COPII, ÎN VEDEREA DERULĂRII PROIECTULUI PROGRAMUL DE TABERE „ARC” 2022, ROMÂNIA, PENTRU: SERVICII DE TRANSPORT TERESTRU CU AUTOCARUL, INTERN ȘI INTERNAȚIONAL
. 

Modalitatea de achiziţie: Procedura proprie

procedura de achiziţie a unui serviciu cuprins în Anexa 2 la Legea 98/2016
                                               SECTIUNEA I - INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI

SECTIUNEA II – CAIET DE SARCINI

SECTIUNEA III – FORMULARE

SECTIUNEA IV – MODEL DE CONTRACT 

SECTIUNEA I
INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI
1. Denumire: Departamentul pentru Românii de Pretutindeni

2. Sediul: Str. Muzeul Zambaccian, nr. 17, Sector 1, București, cod 011871
3. CIF: 44575167

4. Telefon: 0374.414.630

    E-mail: achizitiit@dprp.gov.ro 
    Pagina de internet: www.dprp.gov.ro 
5. Adresa/ele de internet de unde se poate obtine documentatia: http://dprp.gov.ro/web/achizitii-publice-2/ .

6. Obiectul contractului: Servicii de tabere de copii, în vederea derulării proiectului Programul de tabere „ARC” 2022, România - servicii de transport terestru cu autocarul, intern și internațional. 

7. Cod CPV Principal: 55243000-5 - Servicii de tabere de copii

    Cod CPV secundar: 60170000-0 - Închiriere de vehicule de transport de persoane cu şofer
8.  Sursa de finanţare: Achiziţia este finanţată din bugetul de stat.

9. Durata contractului de achiziţie public: Autoritatea contractanta va incheia un contract de prestări servicii/contract de furnizare, cu valabilitatea acestuia până la data de 31.12.2022, cu unul sau mai multi operatori economici, pentru servicii de transport terestru cu autocarul, intern și internațional.
Orice clarificare solicitată de operatorii economici se poate transmite numai în scris, achizitii@dprp.gov.ro, cu CC: bogdan.bobe@dprp.gov.ro, stefan.mincu@dprp.gov.ro ,iar răspunsurile autorităţii contractante vor fi transmise prin email sau fax la nr. indicat în solicitare si pe site–ul insitutiei  sectiunea  ,,Achizitii publice ’’ http://dprp.gov.ro/web/achizitii-publice-2/ . Autoritatea contractantă va răspunde în mod clar și complet tuturor solicitărilor de clarificări/informațiilor suplimentare în legătură cu documentația de atribuire in 1 (una) zi lucrătoare înainte de data-limita stabilită pentru depunerea ofertelor. DRP va publica si pe site-ul autorității răspunsul consolidat însoțit de întrebările aferente, fără a dezvălui identitatea solicitanților. Nu se vor lua in calcul solicitarile primite in ziua publicarii raspunsului consolidat.
11. Modalitatea de achiziţie: Procedura de achiziție a unui serviciu cuprins in Anexa 2 - Legea nr. 98/2016, Procedura proprie;
12. Valoarea estimată pentru Servicii de transport intern și internațional persoane este de 659.557,50 lei fara TVA.  
13. Cerinţe obligatorii de calificare pentru operatorii economici interesaţi să oferteze:

      Ofertantul va trebui să îndeplinească cerinţele obligatorii solicitate la acest capitol şi să ataşeze documentele solicitate.
13.1 Situaţia personală a ofertantului: 

a) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Se va completa şi ataşa Formularul nr. 6 –Secţiunea III- Formulare.
b) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Se va completa şi ataşa Formularul nr. 7 Secţiunea III- Formulare.
c) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Se va completa şi ataşa Formularul nr. 7 Secţiunea III- Formulare.
d) Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art.59-60 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice.

         Se va completa Declarație pe proprie răspundere - Formularul nr. 4 Secţiunea III- Formulare.   
Persoanele ce dețin funcții de decizie în cadrul autoritatii contractante sunt următoarele:

Gheorghe-Florin CÂRCIU – Secretar de Stat, Cristina-Lavinia ARNĂUTU – Director DSO, Oana PETRESCU – șef birou juridic, Radu COSMA – director- Direcția proiecte pentru diaspora și comunități, Ioana-Felicia PÂSLARU – sef serviciu - Serviciul cercetare și finanțări externe; Mircea-Codruț MARIN – sef serviciu - Serviciul proiecte pentru comunități istorice; Corina-Georgeta CHERTEȘ – sef serviciu - Serviciul proiecte pentru diaspora; Petrică BADEA – sef serviciu - Serviciul proiecte și acțiuni propria; Daniel STEGĂRESCU – sef serviciu - Serviciul buget, financiar, contabilitate și CFP.
13.2 Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale (înregistrare).

a) Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului, eliberat cu cel mult 30 de zile înainte de data deschiderii ofertelor, care să ateste că ofertantul desfăşoară activităţi similare celor care fac obiectul prezentei achiziţii, cât şi faptul că nu sunt înscrise menţiuni cu privire la aplicarea Legii nr.85/2006 privind procedura insolvenţei, în copie conform cu originalul, valabil la data deschiderii ofertei. 
13.3. Capacitatea tehnică şi profesională: 

         Ofertanţii trebuie să demonstreze că in ultimii 3 ani (calculaţi până la data limită de depunere a ofertelor) au prestat servicii/ furnizat produse de natură si complexitate similara cu ceea ce urmează a fi prestat, respectiv prezentarea a cel putin unui contract care are ca obiect prestarea de servicii similare/furnizare de produsesimilare pentru o valoare de cel putin egala cu valoarea estimata a lotului la care participa. Ultimii 3 ani se raportează la termenul limită de depunere a ofertelor, cu aplicarea corespunzătoare a Instrucțiunii ANAP nr. 2/2017 (art. 13).
Ofertanţii vor prezenta Formularul nr. 8 din Secţiunea III – Formulare – Declaraţie privind lista principalelor prestări de servicii/furnizare de produse similare în ultimii 3 ani.
Informaţii privind SERVICIUL DE TRANSPORT PERSOANE: 

· Tarifele ofertate trebuie să includă: asigurarea RCA, asigurarea pentru bagaje şi pasageri, rovignetă, carte verde şi orice altă cheltuială pe care ofertantul consideră necesar să o includă în tarif. Nici o altă cheltuială nu va fi decontată ulterior.
· Taxele de parcare şi de drum vor fi în sarcina prestatorului.
· Autocarele solicitate vor fi închiriate cu şofer.
· Deţinerea unui vehicul de rezervă. În situaţia în care, pe parcursul desfăşurării cursei, au loc evenimente auto nedorite (defectiuni, accidente, etc.) în care sunt implicate autocarele închiriate sau se produc defecţiuni a căror remediere poate dura mai mult de 4 ore, furnizorul este obligat să asigure la schimb un autocar similar – într-o perioadă de timp care să nu depăşească 8 ore, timp calculat de la momentul producerii evenimentului.
· Ca regulă, comenzile vor fi lansate cu 72 ore înaintea plecării în cursă a autocarelor.
· In situaţia necesităţii modificării datei de închiriere sau a anulării acesteia de către autoritatea contractantă, cu minimum 24 de ore înainte de începerea prestării serviciului, ofertantul va opera această modificare fără a percepe taxe suplimentare autorităţii contractante.
· Operatorul economic trebuie să deţină licenţă pentru transportul rutier de persoane, intern şi internaţional   – în vigoare la data depunerii ofertelor cat si pe durata derularii contractului.

· Operatorul economic trebuie să asigure pregătirea profesională a personalului care concură la siguranţa rutieră şi să utilizeze în aceste funcţii numai persoane care deţin certificat de pregătire profesională valabil, eliberat de autoritatea competentă;
· Operatorul economic trebuie să respecte reglementările legale privind efectuarea inspecţiilor tehnice periodice, repararea şi întreţinerea vehiculelor rutiere;
· Operatorul economic trebuie să asigure respectarea normelor de protecţia muncii şi a normelor de prevenire şi stingerea incendiilor, pe tot parcursul efectuării transportului, de către conducătorii auto.
· Eventualele amenzi rutiere vor fi suportate exclusiv de catre Operatorul economic.
Toate preţurile din oferta vor fi ferme şi nu vor putea fi reactualizate pe parcursul derulării contractului. 

14. Propunere tehnică – Mod de prezentare 

Modul de prezentare a propunerii tehnice se va face astfel încât să se asigure posibilitatea verificării corespondenţei, propunerii tehnice cu specificaţiile prevăzute în caietul de sarcini. Ofertele care nu respectă prescripţiile caietului de sarcini vor fi descalificate. Propunerea tehnică va fi elaborată astfel încât să respecte în totalitate cerinţele din Specificatiile tehnice – Secţiunea II.

Metodologia de prestare a serviciilor si /sau furnizare a produselor constituie acea parte a propunerii tehnice care prezintă modul în care ofertantul îsi propune să asigure prestarea serviciilor/ furnizarea produselor solicitate prin specificatiile tehnice incluse în documentatia de atribuire.

Metodologia trebuie să cuprindă minimum următoarele informatii:

-
descrierea de ansamblu a abordării propuse de ofertant pentru executarea serviciilor (prezentarea trebuie să fie clară, logică si realistă, pornind de la contextul din cerintele prezentate în caietul de sarcini);

-
descrierea cât mai detaliată a activitătilor/produselor propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor/furnizarea produselor solicitate, cu indicarea oricăror etape/stadii considerate ca esentiale

Simpla insusire de catre ofertant a cerintelor Caietului de Sarcini nu reprezinta Propunere Tehnica.               

          Propunerea tehnică va fi elaborată astfel încât să respecte în totalitate cerinţele din Caietul de sarcini – SECŢIUNEA II;
15. Propunere financiară – Mod de prezentare
Completare Formular/formulare 15 “Formularul de ofertă” şi a anexele acestora din Secţiunea III - Formulare.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate, trebuie semnată, pe propria răspundere, de către ofertant sau de către o persoană împuternicită legal de către acesta.

Ofertantul trebuie să prezinte propunerea financiară în așa fel încât să cuprindă toate elementele de formare a prețului final, toate taxele şi cheltuielile ocazionate de prestarea serviciilor.

Ofertantul va elabora propunerea financiară astfel încât să furnizeze toate informațiile solicitate cu privire la prețuri, tarife precum și la alte condiții financiare și comerciale legate de obiectul contractului de achiziție publică. Prețurile trebuie să fie rezultat al liberei concurenţe și să poată fi justificate.

Ofertele vor fi redactate în limba română și vor fi exprimate în lei fără TVA. Ofertantul va evidenția, taxa pe valoarea adăugată.

Ofertantul va menționa termenul de prestare, conform cerinţelor prezentate în Caietul de sarcini.
Informatii supliemtare


Operatorii economici pot depune oferte individuale pentru fiecare lot in parte, neexistand restrictii la numarul de loturi care pot fi castigate, respectiv min 1 (unul) max 3 (trei) loturi.
16.  Criteriu de atribuire:
Contractul de achiziţie publică va fi atribuit ofertantului care se va clasa pe primul loc in clasamentul intocmit in urma aplicarii  criteriului de atribuire „pretul cel mai scazut” dintre toate ofertele admisibile (adică: acceptabile – ofertanţii îndeplinesc cerinţele obligatorii de calificare, şi conforme – în propunerea tehnică si propunerea financiară se regăsesc toate elementele solicitate în documentaţia de atribuire), conform art. art. 187, alin. (1) și alin. (3) si (3^1) din Legea nr. 98/ 2016.
17. Limba de redactare a ofertei: Română.
18. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile de la data limită de depunere a ofertei.
19. Garanţia de bună execuţie: cuantumul garanţiei de bună execuţie este de 10% din valoarea contractului fără TVA.

- Modul de constituire a garanţiei de buna execuţie 

Garantia de buna executie a contractului în cuantum de 10% din pretul contractului, fara TVA, se constituie printr-un instrument de garantare emis în conditiile legii de o societate bancara sau de o societate de asigurari, conform                      Formular nr. 2. Garanţia de bună execuţie este valabilă pe toată perioada de valabilitate a contractului şi se eliberează/restituie în cel mult 14 zile de la data îndeplinirii de către contractant a obligaţiilor asumate prin contract, dacă nu s-au ridicat până la acea dată pretenţii asupra ei. 
20. Modul de prezentare a ofertei: 

a) Adresa la care se depune oferta: str. Muzeul Zambaccian nr.17, sector 1, Bucuresti, cod 011871 sau pe mail la adresa: achizitii@dprp.gov.ro, cu CC: bogdan.bobe@dprp.gov.ro, stefan.mincu@dprp.gov.ro 
b) data limita pentru depunerea ofertei: 06.07.2022 ora 10 :00
c) numărul de exemplare: 1 ORIGINAL  SI  1 COPIE. 
d) mod de prezentare:
      Oferta se va depune la Departamentul pentru Românii de Pretutindeni Str. Muzeul Zambaccian, nr. 17, Sector 1, București, cod 011871, în plic sigilat şi ştampilat, pe care se va menţiona:
     Oferta pentru ˝Oferta PROGRAMUL DE TABERE ”ARC” 2022” - Servicii de transport intern și internațional persoane
     Originalul şi copia vor fi închise într-un plic sigilat cu o bandă adezivă şi cu semnătura ofertantului. Pe lângă acestea se va prezenta si un plic exterior deschis, capsat de plicul care conţine oferta, care va conţine:
· Scrisoarea de înaintare,

· Ofertantul are obligaţia de a completa şi ataşa la coletul ce conţine oferta „Scrisoarea de înaintare” (completare formular din Capitolul III – Formular 1).

Plicul sigilat va conţine in interior 2 plicuri (1 original + 1 copie). Fiecare plic (original si copie) va conţine în interior cate 3 plicuri sigilate şi stampilate cu:

· plicul nr. 1: documente de calificare și formulare; 

· plicul nr. 2: propunere tehnică;

· plicul nr. 3: propunere financiară.    
Plicurile interioare (original si copie) trebuie să fie marcate cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată. 
            Documentele trebuie să fie tipărite sau scrise cu cerneală/ toner şi vor fi numerotate si semnate pe fiecare pagină de reprezentantul/ reprezentanţii autorizat/autorizaţi să angajeze ofertantul prin contract. În cazul documentelor emise de instituţii/organisme oficiale abilitate în acest sens documentele respective trebuie să fie semnate şi parafate conform prevederilor legale. 

       Ofertele se vor transmite la Departamentul pentru Românii de Pretutindeni Str. Muzeul Zambaccian, nr. 17, Sector 1, București, cod 011871 sau pe mail la adresa: , achizitii@dprp.gov.ro, cu CC: bogdan.bobe@dprp.gov.ro, stefan.mincu@dprp.gov.ro .

